
Kotimainen jäsenrekisteri

Klubi- ja piirisihteeri



Jäsentietojen ylläpito – vain Lion Portaliin

• Uusi jäsen lisätään aina ja vain Lion Portaliin.

• Jäsen erotetaan aina vain Lion Portalissa.

• Kotimaisen jäsenrekisterin ohjeessa on virheellisesti ohje ”Erota”-

nappulasta. Se ei toimi.

• Mikäli jäsen jää kotimaiseen jäsenrekisteriin (huomioi 1-2vrk:n viive), 

vaikka hänet on erotettu ”Lion Portalista” järjestelmässä, niin ota 

yhteys piirisihteeriin tai piirikuvernööriin. Piirisihteerin on piirin 

yhteyshenkilö kotimaisen jäsenrekisterin asioissa.
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Jäsenrekisteri

• Tunnukset kotimaiseen jäsenrekisteriin saa osoitteesta www.lions.fi/rekisteri. 

Tämä koskee niin klubin virkailijoita, kuin muitakin klubin jäseniä. 

Käyttäjätunnuksena toimii oma sähköpostiosoite. Sähköpostiosoite tulee olla 

sama, mikä jäsenellä on tallennettuna jäsenrekisterissä jäsenen 

tiedoissa. Klikkaa Salasanan tilaus, saat sähköpostiisi kertakäyttölinkin, jota 

klikkaamalla pääset antamaan haluamasi salasanan. Jos unohdat salasanasi, niin 

klikkaa Unohtuiko salasanasi. Näin saat uuden kertakäyttölinkin sähköpostiisi. 

Näillä tunnuksilla jäsen pääsee myös Suomen Lions-liiton 

nettisivujen www.lions.fi Jäsenille osioon.
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Jäsenrekisteri

• Suomen Lions klubit käyttävät Lion Portal raportointijärjestelmää jäsentietojen ja

aktiviteettitapahtumien tallennuksissa. 

Jäsentiedot siirretään pääsääntöisesti päivittäin kotimaiseen jäsenrekisteriin.

• Klubivirkailijoista ainoastaan presidentti, 1. ja 2. varapresidentti, sihteeri, 
rahastonhoitaja, LCIF -lion, jäsenjohtaja, palvelujohtaja, klubijohtaja ja klubin 
markkinointiviestinnän johtaja tallennetaan kansainväliseen jäsenrekisteriin (Lion 
Portal), josta virkailijat siirretään kotimaiseen jäsenrekisteriin pääsääntöisesti 
viikoittain. Kaikki muut klubivirkailijat tulee tallentaa suoraan kotimaiseen 
jäsenrekisteriin jäsenen tietoihin kohtaan ”Tehtävä”. 
- Käyttäjädokumenteista Klubin tiedot ja virkailijat löytyy lisätietoa.

• HUOM! Piiri ja MD-tason virkailijat eivät siirry automaattisesti.
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Jäsenrekisteri
• Virkailijat suositellaan tallennettaviksi välittömästi vaalikokouksen jälkeen, mutta viimeistään 15.6. 

mennessä. Jäsenmuutokset tulee olla tallennettuna kansainväliseen jäsenrekisteriin (Lion Portal) 

viimeistään 15.6, josta ne siirtyvät kotimaiseen jäsenrekisteriin. 

• Klubeille tulevat sähköpostit hoituvat kotimaisen jäsenrekisterin kautta. Sähköpostit klubin alias-

osoitteesta (klubinnimi@lions.fi) kääntyvät automaattisesti klubin presidentin, sihteerin, 

rahastonhoitajan ja markkinointihenkilön sähköpostiosoitteisiin, jotka ovat tallennettuna heidän 

jäsentietoihinsa. 

• Jos virkailijan sähköpostiosoite muuttuu, päivittyy tieto klubin alias-osoitelinkkiin yön aikana, kun 

muutettu sähköpostiosoite on ensin siirtynyt kansainvälisestä jäsenrekisteristä kotimaiseen 

jäsenrekisteriin.  ELI MUUTOKSET aina vain LION PORTALIIN!
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Jäsenrekisteri

• Erikoisjäsenyydet (Ritari, MJF ja Ainaisjäsen) sekä mahdolliset 

palkitsemiset tallennetaan kotimaiseen jäsenrekisteriin.

• Kotimainen sähköinen jäsenrekisteri on (toistaiseksi) kaikkien jäsenten 

nähtävissä. Ainoastaan sihteerillä ja presidentillä ovat tietojen päivitysoikeudet.

• Jos sähköpostiosoite puuttuu jäsentiedoista tai se on muuttunut, sihteerin pitää 

päivittää sähköpostiosoite kansainväliseen jäsenrekisteriin (Lion Portaliin), 

josta tieto välittyy muutaman päivän viiveellä kotimaiseen jäsenrekisteriin. 
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Klubitietojen päivitys

➢Klubisihteeri päivittää klubitietoihin:

➢Kokouspäivän

➢Kokouspaikan

➢Kokouspaikan osoitteen

➢Klubikytkennät päivittää liiton pääkäyttäjä (admin).
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Piirin virkailijat

• Piiri- ja MD-tason virkailijat tallennetaan kotimaiseen rekisteriin tämän (kuluvan) kauden piirisihteerin tai piirin 

admin-käyttäjän (samat oikeudet kuin piirisihteerillä) toimesta.

• Piirisihteerin tulee tallentaa oman kautensa lopussa (toukokuussa) seuraavan kauden piirin virkailijat, myös 

seuraavan kauden piirin D-ADMIN virkailija.

• Tallennus tehdään toiminnon Piirin perustietojen tarkistus ja siellä jokainen virka ensi kaudelle erikseen.

• Vaikka henkilö jatkaisi tämän kauden jälkeen, ensi kaudesta uusi tapahtuma, Portal ei tiedä jatkoista, vaan 

oikeudet poistuvat ilman toimikauden vaihdon päivitystä.
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Jäsenrekisteri

➢Osoite päämajan jäsenrekisteriin MyLCI: http://www.lionsclubs.org/fi

➢Osoite Suomen Lions-liiton jäsenrekisteriin: www.lions.fi/rekisteri

➢Kotimaisen jäsenrekisterin tekniset ongelmat voit ilmoittaa suoraan 
sähköpostiosoitteeseen: rekisteri@lions.fi
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KIITOS
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