
Valmennus uuden Lion Portal 

–alustan käyttöön

22.1.2025 ver. 2.30 © H-piiri Niilo Hirvonen,       niilo.i.hirvonen@gmail.com

Ohjelmistoa päivitetään jatkuvasti ja valikoiden suomennoksen pahimmat kielikukkaset korjattu.

Suomen lisäksi välillä englantia seassa.

Uudet ominaisuudet ensin in English, 
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Webinaarit ja Ohjevideot toistaiseksi vain in English

22.1.2025 ver. 2.30

Linkki ohjevideoihin:   https://www.youtube.com/@lionportaltraining

https://www.youtube.com/@lionportaltraining


Myös Lions-liiton jäsensivuilla myös ohjeita (vaatii kirjautumisen)

https://www.lions.fi/jasenille/jasensivut/jasenrekisteri/lion-portalin-kayttajadokumentit/

HUOM! Aikaisemmin oli tärkeää ilmoittaa erikseen ”Ei muutoksia” mikäli jonain kuukautena ei 
ollut muutoksia jäsentietoihin.           → Tätä ilmoitusta ei enää tarvitse.

Lions-liiton ohjetiedostot:

• Kirjautuminen (3.5.2024)

• Klubi - Tulevan kauden virkailijan kirjaaminen (3.5.2024)

• Klubi - Paikallisen klubivirkailjan (klubimestari, tailtwister, nuorisovaihto jne.) kirjaaminen (9.9.2024)

• Klubi - uden jäsenen lisääminen (6.5.2024)

• Klubi - Jäsenen erottaminen (6.5.2024)

• Klubi - Jäsenen tietojen muuttaminen (6.5.2024)

• Klubin tietojen päivittäminen (10.5.2024)

• Klubin virkailijan vaihtaminen (10.5.2024)

• Piiri - Klubien presidenttien yhteystietojen lataaminen (11.9.2024)
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https://www.lions.fi/jasenille/jasensivut/jasenrekisteri/lion-portalin-kayttajadokumentit/
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-04-24_lion_portal_-_kayttoohje_-_kirjautuminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-03_lion_portal_-_kayttoohjeet_-_tulevan_kauden_virkailijan_kirjaaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-09-09_lion_portal_-_kayttoohje_-_paikallisen_virkailijan_klubimestari_j_tailtwister_j_nuorisovaihtovirkailija_jne.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-04_lion_portal_-_kayttoohje_-_uuden_jasenen_lisaaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-04-24_lion_portal_-_kayttoohje_-_jasenen_erottaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-06_liona_portal_-_kayttoohje_-_jasenen_tietojen_muuttaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-06_liona_portal_-_kayttoohje_-_klubin_tietojen_paivittaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-09-14_lion_portal_-_kayttoohje_-_virkailijan_vaihtaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-09-09_lion_portal_-_kayttoohje_-_piiri_-_klubien_presidenttien_yhteystietojen_lataaminen.pdf


Lion Portaliin on/pitäisi olla samat oikeudet kaikilla, 

joilla oli aiemmin MyLion/MyLCI:ssä
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Linkki Pääsy ja virkailijan 

oikeudet

Learn

= Oppia

Lion 

Portal

pääsy

Klubin 

palvelutoiminta

Klubin 

palvelutoiminta

Klubin 

jäsentiedot

Klubin 

jäsentiedot

Klubin kv. 

jäsenmaksu

Learn = 

Oppia  

Verkko-

kurssien 

katsominen 

ja opiskelu

Suunnittele 

aktiviteetti

Raportoi 

aktiviteetti

Katso ja tulosta 

jäsenraportteja

Muokkaa 

jäsentietoja

Tiliote / 

Laskun 

tiedot

Klubin tavallinen jäsen Ok Ok Lisätä kuvia Ok

Klubin presidentti Ok Ok Ok Ok Ok Ok Ok

Klubin varapresidentti Ok Ok Lisätä kuvia Ok Ok

Klubisihteeri Ok Ok Ok Ok Ok Ok Ok

Klubin hallinnoija Ok Ok Ok Ok Ok Ok Ok

Klubin palvelujohtaja Ok Ok Ok Ok Ok

Klubin rahastonhoitaja Ok Ok Ok Ok Ok Ok

https://cdn2.webdamdb.com/md_MpXygIfeXPA8.jpg.pdf?v=1
https://cdn2.webdamdb.com/md_MpXygIfeXPA8.jpg.pdf?v=1
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Klubin virkailijoiden/toimihenkilöiden oikeudet Lion Portalissa
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Katso tietoja:

Jäsen- ja jäsenyystietojen 

yksityiskohdat

Alaklubien tiedot, jäsenet, toimihenkilöt

Leo-klubin yleiset tiedot, jäsenten 

määrä

Palveluaktiviteetit

K K K K K K K K K K

Tilinpäätökset ja laskut        K K K K K K K K K K K K K K

Uudet klubihakemukset, klubi kummina K K K K K K K

Tietojen vienti:

Jäsenen yhteystiedot, toimihenkilön 

yhteystiedot, jäsentiedot 

kokonaisuudessaan, 

palveluaktiviteettitiedot

K K K K K K K K K

Klubin jäsenten hallinta:

Lisää, muokkaa, palauta, aktivoi, siirrä, 

erota jäsen, muokkaa jäsentietoja, 

kummin tiedot

K K K

Klubin tietojen hallinta:

Muokkaa, kokoustiedot, 

paikalliset kielitietokentät  
K K K

Maksujen hallinta:

Jäsenmaksut, muut maksut, tarvikkeet K
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Virkailijoiden hallinta:

Lisää/Päätä kuluvan ja seuraavan 

vuoden ”viralliset” toimihenkilöt

Lisää/Muokkaa toimihenkilön osoite

Hallitse klubille paikallisia nimikkeitä

K K K

Palveluaktiviteetit klubitasolla:

Luo/muokkaa, syötä arvot, paikkatiedot

Hallitse kuvia (lisää, lataa, poista)
K K K K K K K K K K K K K K

Merkitse ”Raportti valmis” K K K K K K K K

Muut toiminnot:

Tarkastele raportteja

Tulosta jäsenkortteja
K K K K K K K K K K K K K K

Alaklubin hallinta:

Luo hakemus, muokkaa tietoja, 

lisää/poista alaklubin jäseniä ja 

toimihenkilö

K K K

Uuden klubin hakemus:

Aloita hakemus, muokkaa klubin 

tietoja, lisää odottavat jäsenet, 

lisää/poista toimihenkilöt

K K K

Maksa perustamismaksut K K K K

Conventionin edustajien hallinta:

Lisää/poista edustajia K K K

Testattu että myös 

rahastonhoitaja

voi merkitä

”Raportti valmis”
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https://lionsinternational.my.site.com/s/login/

Kirjaudu tai 
Tee kirjautumistili

https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
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Sinulla ei ole kirjautumistiliä?

1) Klikkaa ”Don’t Have An Account?”

2) 

Etunimi

Sukunimi

Sähköposti

kuten ovat 

jäsenrekisterissä!

HUOM! Jos varmistusiviestiä 

ei löydy sähköpostistasi, niin 

tarkista →

Roskapostikansio!

(Hotmail ja Gmail etenkin)

Kirjautumistilin teko (1/2)

Lähetä Sign Up

3) Saat sähköpostiisi 

varmistusviestin, jossa 

on varmistuskoodi

”Verification Code”

https://lionsinternational.my.site.com/s/login/

https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
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3) Kirjoita 

varmistuskoodi,

jonka sait antamaasi 

sähköposti-

osoitteeseen ja 

lähetä se painamalla 

Verify

4) Anna salasana, 

(Password) voi olla sama 
kuin entisessä
Lion Accountissa 
(MyLion/MyLCI)

Vähintään
8 merkkiä, vähintään
1 ISO kirjain, vähintään
1 numero.

Anna salasan uudestaan 
(Confirm Password) 

Kirjautumistilin teko (2/2)

HUOM! Jos varmistusiviestiä 

ei löydy sähköpostistasi, niin 

tarkista →

Roskapostikansio!

(Hotmail ja Gmail etenkin)

Jos varmistusviestiä ei löydy 

mistään sähköpostikansiosta, 

niin paina

Resend Code = Lähetä 

koodi uudestaan

5) Näpäytä

Reset and Log In

jolloin pääset 

kirjautumissivulle
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Ohjevideot:   https://www.youtube.com/@lionportaltraining

MY MEMBERSHIP = JÄSENYYTENI

Omat tiedot, mm. kieli ja aikavyöhyke

https://www.youtube.com/@lionportaltraining
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Kieli: Finnish

Aikavyöhyke: GMT+02:00 Helsinki

Tallenna

HUOM! 

Vaikka kieltä ei olisi vaihdettu englannista suomeksi, 

niin esim. Chrome-selaimessa voi olla asetuksena 

”käännä automaattisesti suomeksi”.

Tällöin käännös voi olla erilainen.
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Kieli: Finnish

Aikavyöhyke: 

GMT+02:00 Itä-Euroopan normaaliaika (Europe/Helsinki)

Tallenna
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https://www.youtube.com/@lionportaltraining
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Esteettömyysvalikosta 

voi suurentaa 

kirjasinkokoa ja 

kontrastia ym.
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MINUN VAALIPIIRINI

(engl. My CA)

Sivulta näet, 

mitä virkoja sinulla on.

Virkailijatehtäväni

(eng. 

My Officer

Assignments) 
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Oikean reunan alhaalta kohdasta

Active Members

Saat kaikkien jäsenten tiedot taulukkona 

valitsemalla 
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Oikean reunan alhaalta kohdasta

Active Members

Pikasuodattimet 
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HUOM! Jos 

jäsentiedoissa 

ei ole 

muutoksia, niin 

mitään ei 

tarvitse tehdä!

Kuukausittaista 

”Ei muutoksia” 

merkintää ei 

enää ole.
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Seuraavassa kohdassa osa tiedoista on vapaaehtoisia, esim. 

Ammatti ja Puolison nimi.

Sähköpostiosoite (tarvitaan mahd. 

Lion Portal-tunnukseksi) osoitetiedot ja puhelinnumero

kannattaa antaa jotta jäseneen saa yhteyden. 

=> Nämä tiedot siirtyvät myös Kotimaiseen jäsenrekisteriin.

Näpäytä [Search ] jatkaaksesi.

Syntymäajassa ole tarkkana, sen voi korjata vain yhden kerran.

Sen jälkeen korjaus 
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Sähköpostiosoite 

(tarvitaan mahd. 

Lion Portal-

tunnukseksi) 

osoitetiedot ja 

puhelinnumero. 

=> Nämä tiedot 

siirtyvät Kotimaiseen 

jäsenrekisteriin.
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Jäsenyyden alkamispäivä

Jäsenluokka
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Kummin [Sponsor]  nimi

Kummin Etunimi                               Sukunimi    

Kun kummin etunimi ja sukunimi on annettu, niin painamalla

[Seuraava]  tallentuvat uuden jäsenen tiedot mitään 

varmistusta kysymättä! 

=> ÄLÄ KOKEILE vaan Lisää uusi jäsen vasta kun oikeasti 

olet lisäämässä jäsenen klubiisi!.



© H-piiri Niilo Hirvonen

28

Salutation = Mr, Mrs, Dr,… 

(ei mitään)

Spouse = puolison nimi

22.1.2025 ver. 2.30

Puolison kohdalla Äöå  EI TOIMI kun 

kokeilin muokata sitä.
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ONGELMIA syntymäajan korjaamisessa!

”Jäsenen syntymäaika oli aiemmin muokattu, eikä 

sitä saa muuttaa tällä hetkellä. Ota yhteyttä 

jäsenpalveluun….”

Syntymäajan voi korjata vain yhden 

kerran!

Lion Portalin

käyttäjätunnussähköpostiosoite pitää 

olla tekovaiheessa sama kuin Lion 

Portalissa.

➢ Jos sähköpostiosoite vaihtuu, niin 

vanha käyttäjätunnus jää voimaan.

➢ Lion Portalin jäsentietoihin pitää 

vaihtaa uusi sähköpostiosoite,

jotta esim. klubi@lions.fi -

aliasosoitteeseen lähetetyt postit 

tulevat uuteen sähköpostiin

mailto:klubi@lions.fi
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Valitse eronneen jäsenen nimi

luettelosta, 

→ Membership End Date/ 

jäsenyyden päättymispäivämäärä

→ Drop Reason/ Eroamisen syy 

HUOM! ”Loppupäivä ei voi olla

tulevaisuudessa”
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Perhejäsen: vain 

puolet kv. 

jäsenmaksusta 

½ x 48 $ = 24 $
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Tulevan kauden 

virkailijoiden syöttö 

ajoissa ennen kauden 

vaihtumista!

Nykyisten kausi päättyy 

automaattisesti 30.6. 

joten ÄLÄ käytä 

”Tehtävä päättyy”
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Tulevan 

kauden 

virkailijoiden 

syöttö ajoissa 

ennen kauden 

vaihtumista!

Ainakin 

presidentti ja 

sihteeri, jotka 

voivat lisätä 

muut virkailijat 

myöhemminkin.



© H-piiri Niilo Hirvonen 3622.1.2025 ver. 2.30

Tulevan kauden virkailijoiden syöttö ajoissa 

15.5. mennessä ennen kauden vaihtumista!

Ainakin presidentti ja sihteeri/hallinnosta 

vastaava, jotka voivat lisätä muut virkailijat 

myöhemminkin.

Valitse 

alasvetovalikosta 

”Virkailijanimike” 

(Officer Title) ja 

sen jälkeen 

alla olevasta 

jäsenluettelosta

(Active Members) 

virkaan tuleva 

jäsen. 
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Tulevan kauden virkailijoiden syöttö ajoissa 

15.5. mennessä ennen kauden vaihtumista!

Hallinnosta vastaava = Klubin hallintovirkailija, 

jolla on samat oikeudet kuin sihteerillä.
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Saldo 

positiivinen 

→ klubi 

velkaa 

LCI:lle

Saldo 

negatiivinen

→ maksettu 

ylimääräistä

”Klubin lausunnot” =

Klubin kv. jäsenmaksun laskut ja tiliotteet

Alkusaldo velkaa 642,98 $

Klubi maksanut LCI:lle 657,89 $

Klubi maksanut    14,91 $ ylimääräistä, 

mikä hyvitetään seuraavassa jäsenmaksussa

22.1.2025 ver. 2.30
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Tämän 
hetken 
saldon

ja
edellisten 

kuukausien 
tiliotteet saa 

näkyville
PDF-

tiedostona.

22.1.2025 ver. 2.30
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Saldo 

positiivinen 

→ klubi 

velkaa LCI:lle

642,98 US$

Jos saldo 

negatiivinen

→ maksettu 

ylimääräistä

22.1.2025 ver. 2.30

Vrt: ”Klubin lausunnot” =

Klubin Tiliotteet
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”Klubin palveluaktiviteetit”
= palvelu, varainkeruu, lahjoitukset, kokoukset,…

Klikkaa Palvelutoiminta ID

→katso/muokkaa/kopioi/lisää kuvia 

22.1.2025 ver. 2.30
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Valikosta

Service = Palvelu

→ Minun aktiviteettini

Pääset raportoimaan
tehdyn aktiviteetin

painikkeesta

Huom! Myös kokoukset

22.1.2025 ver. 2.30

Edellisen kauden 

raportointia voi tehdä 

15.7. saakka. 

Poikkeuksellisesti 

2023-2024 voi lisätä 

v. 2024 loppuun saakka!

Service

= Palvelu

”Huolto”
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”Klubipalvelutoiminta”
= Aktiviteetit

Klikkaa Palvelutoiminta ID

→katso/muokkaa/kopioi aktiviteettia

22.1.2025 ver. 2.30
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Valitse alueeltani

Tai 

etsi  klubisi nimellä, 
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Ennen tallentamista rastita ”Raportti valmis”

(tai tallenna keskeneräisenä luonnoksena,

joka ei näy vielä tilastoissa!)

22.1.2025 ver. 2.30
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Alkamispäivä ja 

Päättymispäivä

kalenteria klikkaamalla

Vapaaehtoisia yht.

= 17 lionia

Vapaaehtoistunnit yht.
= 17 lionia x 5 h kokous +

5 h valmistelua 

= 90 h

Ohjeet vapaaehtoistuntien laskemiseen

Palvelusta hyötyneet ihmiset - raportointi (1 sivu).pdf

https://1drv.ms/b/s!AtbScGEhanD2pirvJoMRaH6QuDhY?e=4hmrE2
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Tässä (kokous) → ei tarvita

Valinnaisia mittareita:

• Ihmisiä palveltu

• Kerätty varoja

• Lahjoitettu varoja

• Lahjoitettu LCIF:lle

• Jne.

22.1.2025 ver. 2.30
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Kuvien lataaminen (Upload Images) palveluraporttiin 

Kuvia voi ladata palveluraporttiin missä vaiheessa 

tahansa, myös kun raportointi on valmis! 

Kuka tahansa jäsen voi (ilmeisesti) ladata kuvia

- ei tarvitse olla "virallista tehtävää"..
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Kuvien lataaminen palveluaktiviteettien raporttiin 

Lataa kuvia

1) > Valitse

ja valitse koneeltasi 

haluamasi 

kuvatiedostot

2) Lataa nyt

Kuvatiedoston nimessä saa olla erikoismerkkejä, esim. ’+’

→ Kuva näyttää latautuvan, mutta näkyy tyhjänä??

Lataaminen onnistui 

– Kuvan esikatselu
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Kuvien lataaminen palveluaktiviteettien raporttiin 

Kuvat selattavana 

Kuvavalikoimassa

(Image Gallery)
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Kuvien lataaminen palveluaktiviteettien raporttiin 

Image Gallery

Kuvat suurempina 

selattavissa

[MyLionissa oli 

vain pikkukuvat]
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Työkaluista osa piilossa, paina >>
Valitse Tallenna

Tallennettu pdf-tiedosto löytyy

Ladatut tiedosto-kansiosta

KLUBI: KITEE/ILMARINEN Report 

Perustamispäivä: 2/14/1967

Eronneet jäsenet toimivuonna:  

Jäsenet, jotka lisätty toimivuonna: 

Sponsoroimat klubit

Nykyinen jäsenmäärä: 

Korkeassa virassa olevat lionit 

Klubivirkailijat 

Lionit, Monenko jäsenen kummi 

Huomattavaa tunnustusta saaneet 

lionit 

Chevronit, kv. ansiomerkit, MJF

Klubille myönnetty tunnustus 

Klubin viimeisimmät aktiviteetit 

LCIF-lahjoitukset viimeisen 5 v 

aikana
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Excelissä poista turhat 

sarakkeet ja muotoile 

taulukkoa

Kansainvälinen 

jäsennumerot listalla 

= ”Yhteysjäsentunnus”
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Vie Excel-tiedostoon

Vie Exceliin klubin 

palveluaktiviteettien 

luettelo 

Vie ”Vain lisätiedot”, sillä 

”Muotoiltu raportti” 

katkaisee aktiviteetin 

kuvausteksin 140 merkkiin!
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Filtteristä ”Suppilo”

voit suodattaa 

- TÄMÄ TILIVUOSI

- 2 VIIME TILIVUOTTA

- jne. 
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Käyttäjän roolista riippuen Haku voi hakea toisen klubin tai 

piirin tietoja.

Esim. klubin presidentti näkee toisen klubin perustiedot ja 

palvelutoiminnat, ei jäseniä

Haku
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Vie Exceliin, 

poista turhat 

sarakkeet ja 

muotoile 

taulukkoa.

Voit suodattaa ja hakea esim. 

vain Klubin Jäsenjohtaja
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Voit suodattaa ja hakea 

esim. vain Klubin 

Jäsenjohtaja: 

Virallinen otsikko  : 

yhtä kuin   :   

Klubin jäsenjohtaja
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Voit suodattaa ja hakea esim. vain Klubin Jäsenjohtaja: 

Virallinen otsikko  :  yhtä kuin   :   Klubin jäsenjohtaja

Tähän taulukoon jää Excelissäkin joka toiselle riville 

”Välisumma  1”
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Suodattimella on 

pantu roskakoriin 

kaikki muut 

Päättymispäivä-rivit

paitsi

Päättymispäivä

Yhtä kuin NYKYINEN 

TILIVUOSI
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Expand All

→ Näytä 

koko alue- ja 

lohkorakenne

Piirin 

alue- ja 

lohko-

jako

Klubin lohkon 

vaihtaminen / 

lisääminen 

uuteen lohkoon / 

poisto lohkoista
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”Näytä raportit”

→ Piirin raportit

> oletuksena PDF,

> jotkin myös XLS
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” Lions Club Officer Report for Current Year”

Tulosta tiedosto    Lataa tiedosto
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” Lions Club Officer Report for Next Year”

Tulosta tiedosto    Lataa tiedosto

H-piirin 41 

klubista oli 

ko. hetkellä 

28 klubia 

ilmoittanut 

seuraavan 

kauden 

virkailijat
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” Club Roster ”

Tulosta tiedosto    Lataa tiedosto

Klubin presidentin ja sihteerin 

yhteystiedot sekä kaikkien 

jäsenten nimet+jäsennumerot
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” Recap of Donations “ (to LCIF)
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” New Members“ 
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kokonaistoimintamäärä 
edelliset 12 kk

kokonaistoimintamäärä  
12 kk aikana 
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Klikkaa

+ Europe

+ Multiple District 107

+ District 107 H 

Klubikohtainen 

yhteenveto
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Klikkaa

+ Europe

+ Multiple District 107

+ District 107 H 

Sarakkeita voi kaventaa ja rullata 

oikealta esille lisää
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kokonaistoimintamäärä 
edelliset 12 kk

kokonaistoimintamäärä  
12 kk aikana 

7.10.2024 tilanne 107 H

Kauden vaihtuessa 2024-06 oli 956 jäs.

Heinäk. Lopussa 2024-07 oli 956 jäs.

Elok. Lopussa oli 956 jäs.

Syysk. Lopussa oli 962 jäs.

7.10. otettu tilanne oli 964 jäs.

Nettokasvu 8 jäs. Kauden alusta
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kokonaislahjoitukset 
vuosi sitten

kokonaislahjoitukset  
12 kk aikana
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Valitse: 

KPI-mittariraportit

→ Browse

→ Service Activities 

→ Service Activities DrillDown
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Valitse aikaväli: From Month, From Year → To Month, To Year      Club Type, Current Club Status

Mistä kuukaudesta, vuodesta →Mihin kuukauteen, vuoteen         Klubin laji,       Klubin tila

Valitse Constitutional Area →Multiple District  → District → Club

Valitse Maanosa [+] →Moninkertaispiiri → Piiri      → Klubi

View Report 

Katso raporttia
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Valitse Constitutional Area →Multiple District → District → Club

Valitse maanosa [+] →Moninkertaispiiri → Piiri → Klubi
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Viime lionsvuosi:  heinäk. 2023 → kesäk. 2024    Lionklubit,     hyvässä asemassa,    107 H-piirissä

Luvuissa pilkku (,) on tuhaterotin , Suomessa tuhaterotin on väli ( )



Lion Portal älypuhelimella??
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Lion Portalia voi (ehkä) käyttää 

Salesforce mobile app.

-sovelluksella, sillä se on tehty 

Salesforcen alustalle.

** Tällä hetkellä toimii 

paremmin 

tietokoneen/älypuhelimen 

selaimella **

Sovelluksessa 

ensimmäiseksi näpäytä

”Use Custom Domain”

(Käytä mukautettua 

verkkotunnusta)

ja kirjoita ko. kohtaan  

lionsinternational.my.site.com

Vasta siellä kirjautuminen



Kiitos, 
kokeile vaan rohkeasti ☺
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