Kotimainen jasenrekisteri
Klubi- ja piirisihteeri



Jasentietojen yllapito — vain MyLCl

e Uusi jasen lisataan aina ja vain MyLClin
e Jasen erotetaan aina vain MyLClssa

* Kotimaisen jasenrekisterin ohjeessa on virheellisesti ohje "Erota”-
nappulasta. Se ei toimi.

* Mikali jasen jaa kotimaiseen jasenrekisteriin, vaikka hanet on
erotettu "MyLCl” jarjestelmassa, niin ota yhteys piirisihteeriin ja
piirikuvernddriin. Piirisihteerin on piirin yhteyshenkilé kotimaisen
jasenrekisterin asioissa.



Jasenrekisteri

* Tunnukset kotimaiseen jasenrekisteriin saa
osoitteesta www.lions.fi/rekisteri. Tama koskee niin klubin
virkailijoita, kuin muitakin klubin jasenia.
Kayttajatunnuksena toimii oma sahkopostiosoite.
Sahkopostiosoite tulee olla sama, mika jasenella on
tallennettuna jasenrekisterissa jasenen tiedoissa. Klikkaa
Salasanan tilaus, saat sahkodpostiisi kertakayttolinkin, jota
klikkaamalla paaset antamaan haluamasi salasanan. Jos
unohdat salasanasi, niin klikkaa Unohtuiko salasanasi. Nain
saat uuden kertakayttolinkin sahkopostiisi. Nailla tunnuksilla
jasen paasee myos Suomen Lions-liiton
nettisivujen www.lions.fi Jasenille osioon.



https://www.lions.fi/rekisteri
https://www.lions.fi/

Jasenrekisteri

* Suomen Lions klubit kayttavat MyLCl raportointijarjestelmaa
jasentietojen ja MyLion jarjestelmaa aktiviteettitapahtumien
tallennuksissa. Jasentiedot siirretaan paasaantoisesti paivittain
kotimaiseen jasenrekisteriin.

 Klubivirkailijoista ainoastaan presidentti, 1. ja 2. varapresidentti,
sihteeri, rahastonhoitaja, LCIF -lion, jasenjohtaja, palvelujohtaja,
klubijohtaja ja klubin markkinointiviestinnan johtaja
tallennetaan kansainviliseen jasenrekisteriin (MyLCl), josta
virkailijat siirretaan kotimaiseen jasenrekisteriin paasaantoisesti
viikoittain. Kaikki muut klubivirkailijat tulee tallentaa suoraan
kotimaiseen jasenrekisteriin jasenen tietoihin kohtaan Tehtava.
Kayttajadokumenteista Klubin tiedot ja virkailijat |6ytyy lisatietoa.

* Piiri ja MD-tason virkailijat eivat siirry automaattisesti



Jasenrekisteri

* Virkailijat suositellaan tallennettaviksi valittomasti vaalikokouksen
jalkeen, mutta viimeistaan 15.6. mennessa. Jasenmuutokset tulee olla
tallennettuna kansainvaliseen jasenrekisteriin (MyLCl) viimeistaan
15.6, josta ne siirtyvat kotimaiseen jasenrekisteriin.

e Klubeille tulevat sahkdpostit hoituvat kotimaisen jasenrekisterin kautta.
Sahkopostit klubin alias-osoitteesta (klubinnimi@lions.fi) kaantyvat
automaattisesti klubin presidentin, sihteerin ja rahastonhoitajan
sahkopostiosoitteisiin, jotka ovat tallennettuna heidan jasentietoihinsa.

* Jos virkailijan sahkdpostiosoite muuttuu, paivittyy tieto klubin alias-
osoitelinkkiin yon aikana, kun muutettu sahkopostiosoite on ensin
siirtynyt kansainvalisesta jasenrekisterista kotimaiseen jasenrekisteriin..



Jasenrekisteri

* Erikoisjasenyydet (Ritari, MJF ja Ainaisjasen) seka mahdolliset
palkitsemiset tallennetaan kotimaiseen jasenrekisteriin.

e Kotimainen sahkdinen jasenrekisteri on (toistaiseksi) kaikkien
jasenten nahtavissa. Jasenrekisterista |0ytyvat jasen- ja
klubimatrikkelit, joiden sisalté on sama kuin painetussa vuosikirjassa.
Ainoastaan sihteerilla ja presidentilla ovat tietojen paivitysoikeudet.

* Jos sahkodpostiosoite puuttuu jasentiedoista tai se on muuttunut,
sihteerin pitaa paivittaa sahkopostiosoite kansainvaliseen
jasenrekisteriin (MyLCl), josta tieto valittyy muutaman paivan viiveella
kotimaiseen jasenrekisteriin.



Klubitietojen paivitys

* Klubisihteeri paivittaa klubitietoihin:
* Kokouspaivan
* Kokouspaikan
* Kokouspaikan osoitteen

* Klubikytkennat paivittaa liiton paakayttaja (admin).



Piirin virkailijat

* Piiri- ja MD-tason virkailijat tulee tallentaa kotimaiseen rekisteriin taman (kuluvan) kauden piirisihteerin tai
piirin Admin kayttajan (samat oikeudet kuin piirisihteerilld) toimesta.

 Piirisihteerin tulee tallentaa oman kautensa lopussa (toukokuussa) seuraavan kauden piirin virkailijat, myos
seuraavan kauden piirin D-ADMIN virkailija.

* Tallennus tehdaan toiminnon Piirin perustietojen tarkistus ja siella alla olevalla tavalla jokainen virka ensi
kaudelle erikseen.

* Vaikka henkilo jatkaisi taman kauden jalkeen, ensi kaudesta uusi tapahtuma.

* Jos halutaan hakea jotain virkaa, ei jarjestelma osaa etsia oikein.



Jasenrekisteri

* Osoite paamajan jasenrekisteriin MyLCl: www.lionsclubs.org
* Osoite Suomen Lions-liiton jasenrekisteriin: www.lions.fi/rekisteri

* Kotimaisen jasenrekisterin tekniset ongelmat voit ilmoittaa suoraan
sahkopostiosoitteeseen: rekisteri@lions.fi



http://www.lionsclubs.org/
https://www.lions.fi/rekisteri

KIITOS



