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 Lion Portal 

Uuden jäsenen lisääminen 

 
1. Kirjaudu Lion Por-

taliin. 
 
2. Aloitussivulla va-

litse ”Minun klu-
bini”! 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. Avautuvassa ik-
kunassa valitse 
”Lisää uusi jä-
sen” ja klikkaa 
”Seuraava”. 
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4. Uudessa ikku-

nassa annat uu-
den jäsenen pa-
kolliset perustie-
dot.  

 
5. Siirry eteenpäin 

klikkaamalla 
”Seuraava” 
(Search). 
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6. Avautuvalla si-

vulla voit antaa 
uudelle myös va-
paaehtoisia tie-
toja. Kuitenkin 
esim. sähköposti-
osoite kannattaa 
laittaa ja osoitetie-
dot sekä puhelin-
numero. Klikkaa 
lopuksi ”Seu-
raava”. 

 
HUOM! Nämä tie-
dot siirtyvät koti-
maiseen jäsenre-
kisteriin, jossa 
niitä hyödynne-
tään monella eri 
tavalla, monissa 
eri tilanteissa. 
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7. Avautuvalla si-

vulla annetaan 
”Jäsenyyden alka-
mispäivä” (Mem-
bership Start 
Date), ”Jäsenyys-
tyyppi” (Mem-
bership Type) ja 
”Jäsenyyden ka-
tergoria” (Mem-
bership Category) 
 

8. Klikkaa lopuksi 
”Seuraava”. 

 
 
 
9. Seuraavassa ik-

kunassa pyyde-
tään etsimään jär-
jestelmästä uu-
delle jäsenelle 
kummi (Please 
search for a spon-
sor for the new 
member.) 
 
Etsintää varten 
valitse jompi-
kumpi, ”Nimi” tai 
”Lionjäsennume-
rol”. Esim. valittu 
”Nimi”, jolloin esiin 
tulee sekä ”Suku-
nimi”, että ”Etu-
nimi” -kentät. Mo-
lemmat pitää täyt-
tää.  
 

10. Klikkaa lopuksi 
”Seuraava”. 
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11. Avautuu ikkuna, 

jossa näkyy hae-
tun jäsenen tie-
dot. Valitse jäsen 
ja klikkaa ”Seu-
raava”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. Uudessa ikku-

nassa järjestelmä 
varmistaa, että 
käytetäänkö tätä 
kummia (sponso-
ria) uuteen jäse-
nyyteen? Jos käy-
tetään, klikkaa 
”Seuraava”. 
Muussa tapauk-
sessa ”Edellinen” 
ja hae uudelleen. 

 
 
13. Lopuksi järjes-

telmä palaa ”Mi-
nun klubini” -etu-
sivulle. 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


