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TALOUDENHOIDON OHJESAANTO

Hallituksen talouteen liittyvat tehtavat
Hallitus valitsee taloudenhoitajan.

Hallituksen on tarkoin hoidettava yhdistyksen omaisuutta ja sailytettdva sen varat taysin luotettavasti ja
yhdistykselle edullisesti.

Lisaksi hallitus huolehtii seuraavista asioista:

1. Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta.

2. Vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvoin laadinnasta.

3. Vastaa talousarvion seurannasta.

4. Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaatoksen.

5. Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesdant6jen valmistelusta. Ohjesddannot vahvistetaan
yhdistyksen kokouksessa.

6. Paattaa tilienkayttooikeuksista.

Puheenjohtajan talouteen liittyvat tehtava
Vastaa toimintasuunnitelmaluonnoksen laadinnasta.
Vastaa talouspaatosten toteutuksen valvonnasta.

Hyvaksyy varapuheenjohtajan ja taloudenhoitajan laskut yhdessa toisen hallituksen jasenen kanssa.
(saannot 78)

Sihteerin taloudenhoitoon liittyvat tehtavat
Vastaa toimintakertomusluonnoksen laadinnasta.
Taloudenhoitajan tehtavat

Hoitaa yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatosten mukaisesti ja esittelee talouteen liittyvat
asiat (tilinpaatoksen, talousarvion, laskelmat jne.) yhdistyksen kokoukselle.

Hyvaksyy ja hyvaksyttaa laskut yhdessa ohjesaannén mukaan.

Huolehtii menojen suorittamisesta sdantdjen ja paatosten mukaisesti. (Kateiskassa)
Vastaa yhdistyksen kirjanpidon hoidosta.

Tilinavaukset kirjanpitoon.

Vastaa kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin sailyttamisesta ja arkistoinnista. Kirjanpitolain mukaan
kirjanpitokirjat (paiva- paakirja, tuloslaskelma ja tase liitteineen) ja tililuettelo on sailytettava vahintaan 10
vuotta tilikauden paattymisesta. Tositemateriaalin sailytysaika on kuusi vuotta.

Valmistelee yhdessa hallituksen kanssa talousarvioesityksen syyskokoukselle.
Huolehtii muista hallituksen hanelle antamista tehtavista.

Tositteiden kirjaukset kuukausittain. Kateiskassan kirjaus.



Lahettda puheenjohtajalle tuloslaskelman kuukausittain.

Tekee vuosittain maaliskuussa (30.3.) mennessa Vantaan kaupungin Senioreiden kulttuuri
avustusanomuksen ja selvityksen avustuksesta kaytosta..

Kokousasiat JULKE sdannot 2022.pdf

Tilinpaitosaikataulu ja tilin/toiminnantarkastus

Paattyneen kalenterivuoden tilien on oltava valmiina tilin/toiminnantarkastajille annettavaksi kolme (3)
viikkoa ennen kevatkokousta. (sdannot 8 §)

Hallitus kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaatéksen ennen toiminnantarkastusta.

Tilin/toiminnantarkastajien on luovutettava tilin/toiminnantarkastuskertomus viimeistaan kaksi (2) viikkoa
ennen kevatkokousta hallitukselle.

Kevatkokous on pidettava huhtikuun (30.4.) paivdan mennessa. (sdannot 9 §)
Syyskokous on pidettdva joulukuun (31.12.) pdivadan mennessa. (séannot 9 §)

Jaseniltd perittdvan liittymismaksun ja vuotuisen jasenmaksun suuruudesta paattaa syyskokous. (sdannot 5

§)
Yhdistys voi liiton hallitukselta luvan saatuaan peria ylimaaraista jasenmaksua, mika ei saa olla varsinaista
jasenmaksua suurempi.

Kevatkokous

Tilinpaatoksen tekeminen ja esittely hallituksessa ja kevatkokouksessa.
Kevatkokoukseen valmistautuminen.

Kevatkokouksessa tilinpaatdksen esittely hallituksessa ja kevatkokouksessa.
Syyskokous

Talousarvion laadinta ja esittely hallituksessa ja syyskokouksessa.
Talousarvion esittely hallituksessa ja syyskokouksessa.

Yhdistyksen nimenkirjoittajat puheenjohtaja ja taloudenhoitaja yhdessa tai joku hallituksen varsinaisesta
jasenesta yhdessa puheenjohtajan tai taloudenhoitajan kanssa.

Pankkitilioikeuksien muutokset kirjoitetaan hallituksen jarjestaytymiskokouksessa.

Yhdistyksen pankkitilien, pankkitunnusten ja maksukorttien kayttooikeudet OP pankkitilin FI93 5720 1020
3968 71.

OP pankkikortti taloudenhoitajalla.

SumUp maksupaate taloudenhoitajalla.
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Jasenasioiden hoitaja

Jaseneksi voi liittya jokainen, joka hyvaksyy yhdistyksen tarkoituksen ja sdannot. (3§ -5 §)
Jasenilmoituksen voi tehda joko sahkopostilla, kotisivujen kautta tai lomakkeella torstaitapaamisissa.
Kotisivujen kautta tulleet jasenilmoittautumiset toimitetaan puheenjohtajalle.

Jasenet hakemuksesta hyvaksyy yhdistyksen hallitus.

Jasenten perustietojen paivitys rekisteriin.

Jasenten lisaykset ja poistot.

Jasenmaksujen laskutus ja muistutukset sahkopostilla.

Maksusuorituksesta jasenrekisteriin.

Jasenmaksujen suoritusten seuranta.

Matkavastaava/matkavastaavat
Matkavastaavalle/matkavastaaville on tehty ohjeet, jotka on tallennettu yhdistyksen nettisivuille.

Matka- ja retkiperiaatteet 2023 hyvaksytty 29.5.2023 liite 2.pdf

Liitteet
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