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YLEISTA

Kurssin jarjestdja vastaa kurssin anomisesta seka jarjestelyistd ja viime kadessda myos huolehtii
niista. Kurssin jarjestaminen ei ole tyolasta jarjestaa yksin, mutta jakamalla tehtavia tyotaakka ei
ainakaan muodostu kohtuuttomaksi. Jarjestamalla itse kurssin saat varmimmin juuri sellaisen
kurssin kuin toivot lahelle kotioveasi.

KURSSIPAIKKA ja -VETAJA
Ennen kurssin anomista kannattaa selvittda kurssipaikka seka kurssin vetaja. Kurssipaikaksi soveltuu
mm. huoltoasemien kabinetit ja muut pienet tilat, jotka usein olisivat kohtuuhintaisia tai ilmaisia.

KURSSIN ANOMINEN

Kurssi on anottava SKY:n hallitukselta riittdvan hyvissa ajoin, mieluiten 3-6 kuukautta ennen, jotta
hallitus ehtii sen kasittelemaan julkaisemaan Kanimakaziinissa. Anomus on vapaamuotoinen ja sen
tulee sisdltda seuraavat asiat:

o Mika kurssi (esim. kasvattajakurssi, lemmikkikanikurssi, tuotantokanikurssi, luennot jne.)

e Milloin ja missa

o Kurssin jdrjestdja ja vetdja

e Viimeinen ilmoittautumispdiva (noin 1-2 viikkoa ennen kurssia)

e Kurssin hinta per osallistuja. Vahimmaismaara osallistujia, joita vahemmadan kurssia ei
jarjesteta kustannussyista (kurssimaksujen on katettava kaikki kulut)

e Kurssin arvioitu budjetointi tuloista ja menoista lyhyesti. Kurssitulojen on katettava kaikki
kustannukset mm. kurssipaikan, materiaalit, kurssin vetdjan kulut esim. km-korvaukset,
mahdollisen tarjoilun ym. HUOM. Kurssimateriaali on IGhes 60-svuinen, joten huomioi tdmdé
tulostuskuluissa.

KUN HALLITUS ON HYVAKSYNYT KURSSIN
Kun hallitukselta on tullut tieto (usein sihteeriltad) kurssin hyvaksymisesta, voi edeta seuraavasti:

e Kurssidiplomien ja kurssimateriaalin tulostus.

e Kurssipaikan vahvistaminen ja tieto kurssin vetdjalle.

o Kurssille ilmoittautuneille [ahetetdaan vahvistuskirje ensisijaisesti sahkopostitse viimeistaan
viikkoa ennen kurssia. Vahvistuskirjeessa on hyva tarjota ajo-ohjeet kurssipaikalle. Pyyda
osallistujia tuomaan koronatilanne huomioiden omat maskit, muistiinpanovalineet seka
pyyda ilmoittamaan tarjoilun varalle mahdollisista allergioista tmv.

e Huomioi mahdolliset AVI:n kokoontumisrajoitukset ja toimi niiden mukaisesti

e Jarjesta mahdollinen tarjoilu esim. kahvi/tee ja pikkusuolainen tmv.

KURSSIPAIVANA

Pyyda kurssilaisia tuomaan omat retkituolinsa tai huolehdi, ettda kurssipaikalla on riittavasti
istumapaikkoja. Poydat voivat olla tarpeen kirjoitusalustaksi. Mikali kaytat tietokonetta kurssin
jarjestamiseen, huolehdi sahkopisteen l|aheisyydesta. Jarjesta paikalle roskis. Koronatilanteen
mukaisesti varaa paikalle ylimaardisia maskeja seka kadsidesia ja ohjeista ndiden kaytosta.
Kurssilaisilla tulee olla mahdollisuus paasta vessaan. Kirjoita kurssiosallistujan nimi diplomiin seka
sithen vetdjan allekirjoitus. Vain taytetylla kurssidiplomilla voi anoa kasvattajanimea. Ulkopuolisen
kurssipaikan siivous ja luovutus kannattaa huolehtia sovitusti, niin yhdistys on tervetullut
jatkossakin kyseiseen paikkaan. Paivan paatteeksi kiitéa kurssilaisia osallistumisesta ja kurssin
vetdjaa ja muita jarjestelyihin osallistuneita!



