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1 Koonti projekteista, tarvittavista henkilomaarista ja
projektista saatavasta korvauksesta

siivouspartio

Projektin nimi Tarvittava Korvaus Yhteyshenkilé /
henkilomaara lisdtietoja
Halli B, pystytys ja min. 10 hlo 1500 € Matti Yrjola
purku masa.yrjola@gmail.com
Halli C, pystytys ja min. 10 hlo 1700 € Jenni Hanhela
purku + isokeha jenni.hanhela@gmail.com
Halli E, pystytys ja min. 10 hlo 1500 € Jenni Hanhela
purku jenni.hanhela@gmail.com
Keha- ja talkookahvitus | vaihteleva, yhteensa 1700 € Niina Savolainen
noin 188 lahtikvnayttely@gmail.co
henkildtuntia m
Liikenteenohjaus min. 10 hlo 1800 € Jenni Hanhela
jenni.hanhela@gmail.com
Lipunmyynti, min. 15 hlo 1500 € Kati Tolonen (rokotus)
rokotustentarkastus ja katistolonen@gmail.com
ulkoilutusalueiden Lea livonen (liput)
ovien valvonta iivonen.lea@gmail.com
Palkintojen jako min. 4 hlo 500 € Niina Savolainen
lahtikvnayttely@gmail.co
m
Ulkoilu- ja parkkialueen | 2 hld 400 € Jenni Hanhela

jenni.hanhela@gmail.com

HUOM! Projektien saaneiden yhdistysten velvollisuus on osallistua ennen nayttelya
jarjestettavaan yhteistapaamiseen.




2 Rakentamisen projektit

Lahden kansainvalinen koiranayttely jarjestetadn Lahden Messukeskuksen halleissa B, C, D,
ja E, pois lukien E-hallin alakerran kokoustilat. D-halliin on sijoitettuna myyntipaikat.
Jokainen projekti sisaltda nayttelykehien, hakkialueiden ja trimmausalueiden pystytyksen
seka tapahtuman paatyttya niiden purkamisen. Nama rakennusprojektit soveltuvat parhaiten
yhdistyksille, joilla on aiempaa kokemusta vastaavanlaisista kaytdnndn rakentamis- ja
purkutdista. Projekti ei ole tarkoitettu taysin kokemattomille ryhmille, silla tyd on fyysista ja
vaatii sujuvaa tydskentelya suurissa hallitiloissa jarjestelypaallikdn ohjauksen mukaisesti.

Kartta halleista:

Lahti Halli (E) alakerta
Kokoustilat

Tyo jakautuu kolmelle paivalle:

e Perjantai —varusteiden nouto, kehien kokoaminen ja matottaminen
e |auantai- hallin tarkistus/mahdolliset muutokset ja siistiminen
e Sunnuntai- purkutyot noin klo 15.30 alkaen

Tehtavat ovat selkedsti fyysisia ja sisaltdvat mm. mattojen kantamista, rullaamista ja
kiinnittamista lattiaan teipein ohjeistuksen mukaisesti, tuolien asettamista ja pinoamista,
kehien rajaamista, hakkialueiden rakentamista seka varusteiden kuljettamista. Jokainen

rakentamisprojekti edellyttad vahintdan 10 hengen ryhmaa, ja tietyissa tydvaiheissa tarvitaan
3-5 henkilda yhta aikaa.



2.1. Halli B, pystytys ja purku

B-hallin projektiryhma vastaa nayttelykehien, hakkialueiden ja trimmausalueiden
rakentamisesta seka tapahtuman jalkeisesta purkamisesta. Kehakartta saattaa muuttua
nayttelypaivien valilla ja kehia joudutaan uudelleen rakentamaan. Henkilomaara: vahintaan
10 henkiloa.

Aikataulu
Perjantai —rakentaminen
e Kasaukseen tarvittavat valineet ovat valmiina tapahtumapaikalla
e Kehien kokoaminen ja matottaminen
o Mattojen sijoittelun / kiinnittdmisen sopiminen ennen matoitusta
Kehaalueiden rajaaminen tuoleilla
Tarvittaessa valkoisten puuaitojen asettaminen
Juoksusuoran pressutus
® Isojenroska-astioiden sijoittelu
Lauantai —yllapito
e Mahdolliset muutostyot tehdaan kehien paattymisen jalkeen.
e Paikkojen tarkistus / siistiminen seuraavaa paivaa varten
Sunnuntai - purku
e Purkutyot alkavat noin klo 15.30, kun kehat ovat paattyneet
Mattojen keraaminen ja rullaus annettujen ohjeiden mukaisesti
Varusteiden palautus sovituille paikoille
Hakkialueiden teippien poisto ja aitojen kerays
Purku ei saa hairita naytteilleasettajia
o Purkua ei aloiteta ennen kehien paattymista

Héakkialueiden rakentaminen
e Hakkialueet merkitaan oranssilla teipilla lattiaan tai muoviaidoilla
e Nayttelyn paatyttya teipit poistetaan ja aidat kerataan

Kehien kalustus
Jokainen keha varustetaan seuraavasti:
e Tuomaripoyta (1 kpl)
Irtotuolit (3 kpl)
Roskakori (pahvilaatikko)
Kehanumero (beachflag)
Trimmauspoyta tai ramppi (merkityt kehat)
Sijoituskyltit
Kehamatot



2.2. Halli C, pystytys ja purku

C-hallin projektiryhma vastaa nayttelykehien, hakkialueiden ja trimmausalueiden
rakentamisesta seka tapahtuman jalkeisesta purkamisesta. C-hallissa sijaitsee nayttelyn
isokeha ja ryhmakehat. Isinkehan lattiapinta matotetaan umpeen messumatolla.
Nayttelypaivina isonkehan ja ryhmakehien rakentaminen erikseen sovittuna ajankohtana.
Kehakartta saattaa muuttua nayttelypaivien valilla ja kehid joudutaan uudelleen
rakentamaan. Henkildmaara: vahintaan 10 henkilda.

Aikataulu
Perjantai —rakentaminen

e Kasaukseen tarvittavat valineet ovat valmiina tapahtumapaikalla

e Kehien kokoaminen ja matottaminen

o Mattojen sijoittelun / kiinnittdmisen sopiminen ennen matoitusta
o Isonkehanmatotus

e Kehaalueiden rajaaminen tuoleilla

e Tarvittaessa valkoisten puuaitojen asettaminen

® Isojenroska-astioiden sijoittelu
Lauantai —yllapito

e HUOM!Ison kehan rakennus ja purku

e Mahdolliset muutostyot tehdaan kehien paattymisen jalkeen.

e Paikkojen tarkistus / siistiminen seuraavaa paivaa varten
Sunnuntai - purku

e Purkutyot alkavat noin klo 17.30, kun kehat ovat paattyneet
Mattojen keraaminen ja rullaus annettujen ohjeiden mukaisesti
Varusteiden palautus sovituille paikoille
Hakkialueiden teippien poisto ja aitojen kerays
Purku ei saa hairita naytteilleasettajia

o Purkua ei aloiteta ennen kehien paattymista

Héakkialueiden rakentaminen
e Hakkialueet merkitaan oranssilla teipilla lattiaan tai muoviaidoilla
e Nayttelyn paatyttya teipit poistetaan ja aidat kerataan

Kehien kalustus
Jokainen keha varustetaan seuraavasti:
e Tuomaripoyta (1 kpl)
Irtotuolit (3 kpl)
Roskakori (pahvilaatikko)
Kehanumero (beachflag)
Trimmauspoyta tai ramppi (merkityt kehat)
Sijoituskyltit
Kehamatot



2.3. Halli E, pystytys ja purku

E-hallin projektiryhma vastaa nayttelykehien, hakkialueiden ja trimmausalueiden
rakentamisesta seka tapahtuman jalkeisesta purkamisesta. Kehakartta saattaa muuttua
nayttelypaivien valilla ja kehia joudutaan uudelleen rakentamaan. Henkilomaara: vahintaan
10 henkiloa.

Aikataulu
Perjantai —rakentaminen
e Kasaukseen tarvittavat valineet ovat valmiina tapahtumapaikalla
e Kehien kokoaminen ja matottaminen
o Mattojen sijoittelun / kiinnittdmisen sopiminen ennen matoitusta
Kehaalueiden rajaaminen tuoleilla
Tarvittaessa valkoisten puuaitojen asettaminen
Juoksusuoran pressutus
® Isojenroska-astioiden sijoittelu
Lauantai —yllapito
e Mahdolliset muutostyot tehdaan kehien paattymisen jalkeen.
e Paikkojen tarkistus / siistiminen seuraavaa paivaa varten
Sunnuntai - purku
e Purkutyot alkavat noin klo 15.30, kun kehat ovat paattyneet
Mattojen keraaminen ja rullaus annettujen ohjeiden mukaisesti
Varusteiden palautus sovituille paikoille
Hakkialueiden teippien poisto ja aitojen kerays
Purku ei saa hairita naytteilleasettajia
o Purkua ei aloiteta ennen kehien paattymista

Héakkialueiden rakentaminen
e Hakkialueet merkitaan oranssilla teipilla lattiaan tai muoviaidoilla
e Nayttelyn paatyttya teipit poistetaan ja aidat kerataan

Kehien kalustus
Jokainen keha varustetaan seuraavasti:
e Tuomaripoyta (1 kpl)
Irtotuolit (3 kpl)
Roskakori (pahvilaatikko)
Kehanumero (beachflag)
Trimmauspoyta tai ramppi (merkityt kehat)
Sijoituskyltit
Kehamatot



3 Keha- ja talkookahvitus

Talkoo- ja kehdkahvitus vastaa nayttelyn noin sadan talkoolaisen, kehasihteerin ja toimitsijan
ruokahuollosta. Tyo on keittidpainotteista, mutta sisaltad myds logistiikkaa, kaluston
kasittelya ja jatkuvaa liikkkumista hallien valilla.

Yhdistykselta vaadittava kalusto
e Termarit, kahvi ja tee (70 kpl)
e Isot kahvinkeittimet (2 kpl)
e Keittiotarvikkeet (leikkuulaudat, puukotym.)
e Kehakorit (40 kpl)
e Kuumasaumauslaitteet tuotteiden pakkaukseen
Aikataulu ja tyovaiheet
1. Suunnittelu ja valmistelut
® Projektin suunnittelu ja menekin laskenta (3 h)
e Talkoolaisten hankinta kahdeksi paivaksi
e Ruoka-aineiden ja kertakayttoastioiden ostot + kuljetus (3 h)
2. Kaluston kasittely
e Kaluston kasaus, purku ja kuljetus meno—paluu (6 h)
e Termareiden pesu ja kaluston huolto tapahtuman jalkeen
3. Nayttelypaivat
Lauantai
e FEvaiden valmistus aamulla:
° 1+ 12 henkilda klo 7-11
o Evaat noin 100 kehasihteerille ja noin 100 talkoolaiselle
e Kehien huolto klo 11-18:
° 1+ 4 henkiléa
o Kehien kierto vahintaan 2 kertaa paivassa + taydennykset
e Loppukehan tarjoilut
Sunnuntai
e Sama aikataulu ja tydmaara kuin lauantaina

Tyon luonne ja vaatimukset

e Hygieniapassi
Keittiotyota ja elintarvikkeiden kasittelya
Suurten ruokamaarien valmistusta
Jatkuvaa liikkumista hallien valilla
Hyvaa organisointikykya ja tiimityota
Fyysisesti kevytta mutta pitkakestoista tyota



4 Liikenteenohjaus

Liikenteenohjaus vastaa nayttelyn aikaisesta liikenteen sujuvuudesta, pysakoinnin
ohjaamisesta ja turvallisuuden varmistamisesta Messukeskuksen alueella. Tyo tapahtuu
ulkona ja on sadolosuhteista riippuvaista. Tapahtuma jarjestaja ei vastaa sddanmukaisesta
vaatetuksesta. Liikenteenohjaajalta vaaditaan vahintaan 18 vuoden ika ja vahintaan
voimassa oleva AM 121 tai B-luokan ajokortti. Liikenteenohjaajina voivat toimia vain poliisin
hyvaksymat henkilot. Tilapaisilta liikenteenohjaajilta ei vaadita erillista koulutusta.
Ensimmainen kontakti naytteilleasettajiin ja yleis60n syntyy jo pysakdintialueilla, joten tyd on
myos asiakaspalvelua.

Aikataulu
Ennen tapahtumaa
e Projektin yhteyshenkilo toimittaa liikenteenohjaajien nimet ja henkilétunnukset seka
mahdollinen jarjestyksenvalvoja kortinnumero turvallisuusvastaavalle
e Poliisi tarkastaa henkildiden soveltuvuuden tehtavaan
e Jarjestava taho toimittaa pelastus- ja turvallisuussuunnitelmat
e Projektiin osallistuvat saavat kartan kaikista tapahtuman aikaisista parkkialueista
Perjantai — valmistelut
e Nayttelytoimikunnan vastuuhenkild ja projektin vetaja kayvat alueen lapi
e Tarvittaessa parkkialueiden rajaus nauhoilla
Lauantai - lilkenteenohjaus
o Naytteilleasettajien saapuminen klo 7.00-13.00
Huomioliivien, pysaytysmerkin C1 ja radiopuhelimien nouto
Nayttelyn ovet aukeavat klo 8
Nayttely alkaa klo 10
Parkkeerauksen ohjaus Messukeskuksen, Urheilukeskuksen, Karpalon kentan,
jaahallin ja mahdollisten kampusalueiden parkkipaikoilla
e Invapaikkojen valvonta (viralliset ja lisdvaratut paikat)
e Pelastusteiden avoinna pitaminen
e Nayttely sulkeutuu klo 18
Sunnuntai - liikenteenohjaus ja purku
Naytteilleasettajien saapuminen klo 7.00-13.00
e Liikenteenohjaus kuten lauantaina
e Nayttelyn paatyttya rajauksien purku
e Huomioliivien, pysaytysmerkin C1 ja radiopuhelimien palautus

Tyon luonne ja vaatimukset

Ulkotydta vaihtelevissa sadolosuhteissa
e Asiakaslahtoinen ja ohjaava tydote

e Kyky toimia rauhallisesti ja tasapuolisesti
e Pitkakestoista seisomista ja lilkkumista



5 Lipunmyynti, rokotustentarkastus ja ulkoilutusalueen
ovien valvonta

Projektiryhma vastaa nayttelyn sisadnpaasyn sujuvuudesta ja turvallisuudesta lipunmyynnin,
rokotustodistusten tarkastuksen ja ulkoilutusalueen ovien valvonnan kautta. Tyo on
asiakaspalvelupainotteista, mutta sisaltad myods kaytdnndn tehtavia kuten poytien
siirtamista, rakenteiden pystyttamista ja rahankasittelya.

Aikataulu
Perjantai — valmistelut

Tarkastuspisteiden kayttokuntoon laittaminen (paasisaankaynti ja takaovi) klo 17-18
Lipunmyyntipisteiden ja hinnastojen esille laitto

Pohjakassan vastaanotto rahastonhoitajalta

Pdytien ja tuolien nouto ja kasaus

Yleis6a ohjaavien rakenteiden (lippusiimat ym.) rakentaminen

Mahdollisten mattojen asettaminen

Toimitsijaliivien, mikrosirunlukijoiden ja rokotustodistuslomakkeiden sijainnin
varmistaminen

Jokainen projektilainen lukee palo- ja pelastussuunnitelman

Lauantai - lipunmyynti ja tarkastus

Saapuminen klo 7.30

Rokotustodistusten tarkastus ja lipunmyynti klo 7.30-n.14
Rahojen tilitys

Yleison ohjaaminen sisadnkaynneilla ja ulkoilutusovilla

Sunnuntai - lipunmyynti ja purku

Saapuminen klo 7.30

Rokotustodistusten tarkastus ja lipunmyynti klo 7.30-n.14

Rahojen tilitys

Tarkastuspisteiden purku: poydat, tuolit, hinnastot, lippusiimat, matot
Toimitsijaliivien ja mikrosirunlukijoiden palautus

Tyon luonne ja vaatimukset

Asiakaspalvelua ja sujuvaa vuorovaikutusta
Rahankasittelya ja tarkkuutta

Kykya toimia ruuhkaisissa tilanteissa

Kevytta fyysista tyota (pdoytien siirto, rakenteiden pystytys)
Aikataulujen noudattamista

10



6 Palkintojen jako

Palkintojenjakopiste vastaa nayttelyn palkintojen sujuvasta luovutuksesta
naytteilleasettajille. Ryhma huolehtii palkintojen jarjestelysta, oikeiden palkintojen
varmistamisesta koirakohtaisesti seka ystavallisesta asiakaspalvelusta. Tyo sisaltda myds
kaytannon tehtavia, kuten poytien siirtamista, rakenteiden pystyttamista, inventaarion laskua
ja pisteen yllapitoa.

Yhdistykselta vaadittava kalusto
e vahintaan kaksi tietokonetta tai tablettia

Aikataulu
Perjantai — palkintojen jakopisteen rakentaminen
e Pisteen rakentaminen (sis. hyllyt, pdydat, maisemointi ja palkintojen asettelu)
e |nventaarion varmistaminen
Lauantai — nayttelypaiva
e Saapuminenklo 7.30
e Palkintojen jakoa ja palkintopisteen taydentamista
e Alueen siistiminen paivan paatteeksi (palkintojen jako loppuu klo 17)
Sunnuntai - nayttelypaiva ja purku
e Saapuminenklo 7.30
e Sama tyorytmi kuin lauantaina
e Nayttelyn paatyttya purkutyot:
o inventaarion laskeminen
e Alueen hyvaksynta nayttelytoimikunnalta ennen poistumista

Tyon luonne ja vaatimukset
e Vahintaan yhdella henkildlla kehatoimitsijan patevyys
Tarkkuutta inventaarion laskennassa
Fyysista rakentamista ja purkamista
Asiakaspalvelua ja vuorovaikutusta naytteilleasettajien kanssa
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7 Ulkoalueiden- ja parkkialueiden siivouspartio

Ulkoaluepartion tehtavana on huolehtia nayttelyn ulkoalueen siisteydesta koko tapahtuman
ajan. Tyo sisaltaa koirien ulosteiden ja muiden roskien keraamista ulkoalueilla, erityisesti
parkkipaikoilla ja kulkureiteilla. Lisdksi ryhma vastaa kakkaroskisten tyhjentamisesta niiden
tayttyessa. Tyo on jatkuvaa liikkumista vaativaa ja edellyttaa hyvaa peruskuntoa seka
valmiutta toimia seka sisalla ettd ulkona vaihtelevissa olosuhteissa.

Aikataulu
Perjantai — valmistelut
e Roskisten sijoittelu
e Tarvittavien valineiden nouto (roskapussit, kasineet, varasakit)
e Reittien ja vastuualueiden lapikaynti nayttelytoimikunnan kanssa
e Palo-ja pelastussuunnitelman lukeminen

Lauantai — nayttelypaiva
Saapuminen klo 7.30
e Roskisten tarkistus
Jatkuva kierros ulkoalueilla
Parkkialueiden lapikaynti saannollisesti
Roskisten tyhjennys niiden tayttyessa
Yhteydenpito nayttelytoimikuntaan mahdollisista lisaroskisten tarpeista
e Paivan paatteeksi alueen siistiminen sunnuntaita varten
Sunnuntai — nayttelypaiva ja purku
e Saapuminenklo 7.30
e Sama tyorytmi kuin lauantaina
e Nayttelyn paatyttya loppusiivous:
o Roskisten lopputyhjennys ja palautus
o Roskapussien javéalineiden palautus sovittuun paikkaan
e Alueen hyvaksynta nayttelytoimikunnalta ennen poistumista

Tyon luonne ja vaatimukset
e Jatkuvaa liikkumista ulkona
Fyysisesti kevytta mutta pitkakestoista tyota
Hyva tilannetaju ja oma-aloitteisuus
Valmius toimia siisteyden yllapidon tehtavissa
Kyky huomioida yleiso ja naytteilleasettajat kohteliaasti
Sdanmukainen pukeutuminen ulkotyohon

12



