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‭Marraskuussa 2023 Rauman laivanrakennuksen perinne ry:lle perustettiin Google Drive‬
‭-kansio, jonne yhdistyksen toiminnasta kertovia kuvia jatkossa tallennetaan.‬

‭Tallennuskansio ja oikeudet‬

‭Kuvat tallennetaan pilvipalvelu Google Driven kansioon nimeltä‬‭RLPY valokuvat‬‭. Kansiota‬
‭hallinnoi Rauman merimuseo, ja kuvien tallentamisesta vastaa yhdistyksen sihteeri. Koko‬
‭kansion käyttöoikeudet ovat RLPY:n hallituksella ja sihteerillä. Kuvia lisätään yhdistyksen‬
‭verkkosivuille ja/tai tehdään osasta Google Drive -kansioita julkisia. Kuvalinkki voidaan lisätä‬
‭myös verkkosivuille tai esim. jäsenkirjeeseen.‬

‭Kuvien tallentamisesta informoidaan ja muistutetaan yhdistyksen jäseniä kevät- ja‬
‭syyskokouksen yhteydessä, ja tarvittaessa myös muulloin.‬

‭Mitä tallennetaan?‬

‭Google Driveen tallennetaan valokuvia Rauman laivanrakennusperinne ry:n tapahtumista ja‬
‭toiminnasta. Hyvän tavan mukaisesti on kuvassa olevilta ihmisiltä kysyttävä, sopiiko‬
‭kuvaaminen heille. Julkisella paikalla kuvia voi ottaa ilman ihmisten erillistä lupaa, mikäli‬
‭kuvassa ei ole mitään ihmistä loukkaavaa, eikä kuvan ottaminen aiheuta hänelle vahinkoa.‬

‭Koska digikuvia on helppo ottaa isoja määriä, on toivottavaa, että kuvaaja itse tekee‬
‭esikarsintaa ja tallennettavaksi päätyy pääosin hyvälaatuisia kuvia, joista on taustatietoja.‬
‭Kuvien yhteyteen (tai erilliseen sähköpostiin, liitetiedostoon tai paperille) on hyvä merkitä‬
‭seuraavat tiedot:‬

‭1) kuvaaja‬
‭2) kuvauspaikka ja -aika‬
‭3) tapahtuma (esim. mikä retki, luento tai kokous)‬
‭4) kuvassa näkyvät henkilöt ja muu kuvan sisältö‬



‭Miten tallennetaan?‬

‭Omia kuviaan yhdistyksen toiminnasta voi lisätä kansioon seuraavilla tavoilla:‬

‭●‬ ‭toimittamalla kuvat merimuseoon tai RLPY:n hallituksen jäsenelle ulkoisella‬
‭tallennusvälineellä (esim. muistitikku tai kovalevy)‬

‭●‬ ‭lähettämällä kuvat sähköpostitse yhdistyksen sihteerille (kivimaki@rmm.fi)‬
‭●‬ ‭lisäämällä kuvat itse suoraan pilvipalveluun (käyttöoikeus pyydettävä‬

‭kivimaki@rmm.fi)‬
‭●‬ ‭paperisena toimitus merimuseolle‬

‭Kuvien suositeltavia tiedostomuotoja ovat JPEG, TIFF tai PNG. Myös paperisia kuvia‬
‭voidaan tallentaa. Valokuvat ryhmitellään vuosittain tapahtumakohtaisiin kansioihin.‬

‭Valokuvia ei tallenneta Rauman merimuseon kokoelmiin, mutta säilymisen takaamiseksi ne‬
‭varmuuskopioidaan kerran vuodessa merimuseon palvelimelle.‬

‭Kuvaoikeudet‬

‭Kun henkilö antaa valokuviaan yhdistyksen tallennettavaksi, luovuttaa hän myös RLPY:lle‬
‭oikeuden käyttää niitä hyvän tavan mukaisesti omassa toiminnassaan (esim. internetsivut,‬
‭sosiaalinen media, lehdet, historiikit tai muu yhdistyksen toiminnan esittely). Yhdistyksellä on‬
‭oikeus myös muokata kuvia (esim. rajaaminen) käyttötarkoituksen vaatimalla tavalla.‬
‭Yhdistys saa valmistaa paperisesta valokuvasta digitaalisen kuvan. Kuvaajan nimi mainitaan‬
‭mahdollisuuksien mukaan kuvan käytön yhteydessä.‬

‭Lisätiedot‬

‭Outi Kivimäki‬
‭amanuenssi‬
‭050 407 7080‬
‭kivimaki@rmm.fi‬
‭Rauman merimuseo‬


