
Googlen 
pilvipalvelut

Erilaisia sovelluksia on n. 200, 
joista tässä opastus paketissa 

opiskellaan kahdeksan.



Meet -videopalaveriohjelma

Drive -pilvipalvelun resurssienhallinta

Docs - tekstinkäsittelyohjelma

Sheets -taulukko-ohjelma



Kuvat -kuva-arkisto ja muokkaussovellus

Verkkokalenteri

Yhteystiedot - mm. sähköpostiosoitteet + postituslistat

Sivustot - kotisivu sovellus mm. yhdistyksen sivuille alasivuja 
ja linkitettyjä ajankohtaista -sivuja.



Etäopastustuksen tavoitteena:
1. Opetellaan ajattelemaan ja suhtautumaan digimuutoksessa 

myönteisesti; “mitä voinkaan hyötyä tästä itse ja yhteisöni”
Lisäinfoa: ajattelusta https://peda.net/yhdistykset/slo/247/lot/ajoo2

2. Sinä ohjaat itse ajatuksillasi omaa toimintaa….
3. Perehdyttää käyttäjä(t) ohjelma sovelluksiin
4. Oppitaan löytämään digitukea…
5. OPITAAN YHDESSÄ LÖYTÄMÄÄN UUSIA 

TOIMINTAKEINOJA



Millä mielin nyt? 
Odotan jännityksellä, mitä kaikkea tästä vielä seuraakaan

Olenkohan jo liian vanha oppimaan?

Ja hitto vie, miehän otan tämän opiksi…

En taida oppia….

Näyttää sille, etten mitä tätä tarvitse?

Esittele itsesi, lyhyt elämänhistoria minuutissa

Mennään asiaan



Meet 

★ Google Meet on Googlen kehittämä, yrityskäyttöön suunnattu 
videopuhelupalvelu. Se on käytettävissä verkkoselaimella sekä Android-
ja iOS-sovelluksina.

★ Meet ei vaadi laitekohtaisia asennuksia, mutta kutsuja voi lähettää 
Google tilin kautta. Eli jos käytössäsi ei ole tili, luo tiliklikkaamalla  
TÄSTÄ

★ Videopalaverissa voi olla 100 henkilöä kerrallaan. Maksullisella puolella 
300. 

★ Yhteiskäyttö ns, näytönjaon kanssa on mahdollista mm. livenä
★ Käyttöohjeet: https://support.google.com/meet/?hl=fi#topic=14074839



Drive -pilvipalvelun resurssienhallinta

Tiedostojen jako ja säilytys pilvessä

Tekoälyä hyödyntävä pilvitallennustila tukee saumatonta tiedostonjakoa ja 
tehokasta yhteiskäyttöä.

Toimintaperiaate kuten tietokoneiden resurssienhallinnassa.

Voidaan luoda kansioita ja/tai siirtää tietokoneelta pilveen

Googlen kaikki tilat yhteensä maksutta sisältää 15 Gb -tallennustilaa.
Katso uusimmat ohjeet neistä: 
https://support.google.com/drive/?hl=fi#topic=14950478



Docs - tekstinkäsittelyohjelma

Google Docs on tekstinkäsittelyohjelma. 

Docsilla voit tehdä tiedostoja, joihin voit lisätä esimerkiksi tekstiä ja kuvia. 
Tiedostot tallentuvat automaattisesti Docsiin ja Google Driveen. 

Voit siis tarkastella ja muokata tiedostoja millä tahansa laitteella, kun olet 
kirjautuneena sisään.

Voit jakaa asiakirjan ja voit pitää sitä osana esim. Meet verkkokokousta ns. 
livenä. Katso uusimmat ohjeet netistä: 
https://support.google.com/docs/?hl=fi#topic=1382883



Sheets -taulukko-ohjelma

Google Sheets on verkossa toimiva laskentataulukkosovellus, jonka avulla voit 
luoda ja muotoilla laskentataulukoita ja tehdä yhteistyötä muiden kanssa, kuten 
tekstinkäsittelyn kanssa.

Taulukko-ohjelmalla voi myös luoda tilastoja, matkustajalistoja jne., ja jakaa ja 
yhteiskäyttää.

Helppo ohjelma luoda myös tiedotteita, joissa pitää asemoida kuvia tai tekstiä.

Katso netistä uusimmat ohjeet: 
https://support.google.com/docs/answer/9330961?hl=fi



Kuvat -kuva-arkisto ja muokkaussovellus

Kuvat on Googlen palvelu valokuvien käsittelyyn, kun taas Drive on yleinen 
tallennuspalvelu kaikille käyttäjän tiedostoille. 

Kuvat -sovellus voidaan synkronoida älypuhelin kanssa, jolloin kuvat siirtyy 
älylaitteesta Kuviin automaattisesti. Ja mitä tärkeää, samalla tulee tehtyä turva 
tallennus. 

Katso uusimmat ohjeet netistä: 
https://support.google.com/photos/?hl=fi#topic=6128818



Verkkokalenteri

Google-kalenteri on epäilemättä paras Android-kalenterisovellus, koska se 
synkronoituu automaattisesti Gmailin ja GSuiten kanssa ja päivittää tapaamisia. 
Ohjelmisto on täysin ilmainen ja tarjoaa integraatioita myös muihin CRM-, 
markkinointi- ja tuottavuus ohjelmistoihin.

Kalenteriin voidaan liittää tiedostoja ja Googlen muita ohjelmia mm. Maps -
karttasovellus jne.

Kalenterista voidaan luoda reaaliaikainen linkitys kotisivulle.

Lisää oheita netissä: 
https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=fi&co=GENIE.Platform%3
DDesktop



Yhteystiedot - mm. sähköpostiosoitteet + 
postituslistat

Voit tallentaa Google-yhteystietoihin esimerkiksi nimiä, sähköpostiosoitteita ja 
puhelinnumeroita ja käyttää samaa tiedostoalustaa kaikissa älylaitteissa, joihin 
olet avannut Google tilin.

Ps. on hyvä puhelinnumero muistio, jos puhelin särkyy, et tarvitse kuin avata 
Google tilin uuteen laitteeseen ja tiedot ovat käytössä. Samoin myös 
sähköpostien käytössä luoda postituslistoja.

Katso usimmatohjeet netistä: 
https://support.google.com/contacts/answer/30970?hl=fi&co=GENIE.Platform%
3DAndroid



Sivustot

Google Sites eli Sivustot, on Googlen kehittämä nettisivujen tekemistä 
helpottava sovellus, jolla on hyvin nopea ja helppoa luoda kotisivuja, joita voi 
sitten linkittää esim. yhdistysten jo oleville sivuille.

Esimerkiksi kuvakaruselli on oiva “työkalu” kertoa matkatapahtumista.

Lisäksi sivustoille voi linkittää ns. reaaliaikaisesti päivittyviä asiakirjoja ja 
taulukoita koskematta itse sivustoon.

Katso lisää netistä: https://workspace.google.com/intl/fi/products/sites/



Sovellusten yhteiskäyttö
Googlen sovelluksia voi yhteiskäyttää keskenään sekä jakaen eri käyttäjien 
kesken. Tutustu uusimpiin ohjeisiin neissä: 
https://support.google.com/googleplay/?hl=fi#topic=3364260

ALOITA KÄYTTÖ:

Jos et omista Google tiliä, luo se.

Harjoittele sovellus kerrallaan.

Kysy toiminta/digiapua etänä maksutta

Kiitos.


