Vinkkeja ja
neuvoja
yhdistyksen
julkisten
sosiaalisen
median
sivustojen
kayttoon


https://www.facebook.com/illoistensiirtolapuutarha
https://www.instagram.com/illoisten_siirtolapuutarha

YHDISTYKSEN JULKISET SIVUSTOT

FACEBOOK

https://www.facebook.com/illoistensiirtolapuutarha

@ INSTAGRAM

https://www.instagram.com/illoisten_siirtolapuutarha

Lisaksi sisdinen, suljettu sivu Facebookissa
Illoisten ryhmapuutarhurit

https://www.facebook.com/groups/207873416503416/

Miksi sosiaaliseen mediaan kannattaa tutustua?

Sosiaalinen media ei ole vain nuorten maailma. Sen avulla voi helposti pitaa yhteytta
tuttuihin, seurata oman yhdistyksen tai harrastuksen kuulumisia, lOoytaa tapahtumia ja nahda
ajankohtaisia uutisia omalta alueelta. Samalla voi jakaa omia kokemuksiaan, kuviaan ja
muistojaan muille.

Alkuun paaseminen ei vaadi erityisia tietoteknisia taitoja - riittaa, etta uskaltaa kokeilla.
Jokainen kayttaja on joskus ollut aloittelija. Pienin askelin oppien sosiaalisesta mediasta voi
tulla mukava tapa pysya mukana yhteison eldmassa ja pitaa yhteytta ihmisiin lahella ja
kaukana.


https://www.facebook.com/illoistensiirtolapuutarha
https://www.instagram.com/illoisten_siirtolapuutarha

FACEBOOKIN KAYTTO

1. Facebook-tilin luominen

1.

2.

Mene Facebookiin tai lataa Facebook-sovellus puhelimeesi.
Valitse Luo uusi tili.

Syota nimesi, sahkopostiosoitteesi tai puhelinnumerosi.
Luo salasana.

Seuraa nayton ohjeita tilin viimeistelemiseksi.

2. Iloisten siirtolapuutarhan sivun loytaminen

1.

2.

3.

4.

Avaa Facebook.
Kirjoita hakukenttaan Illoisten siirtolapuutarha.
Avaa yhdistyksen sivu.

Paina Seuraa tai Tykkaa.

Taman jalkeen sivun julkaisuja alkaa ndkya omassa uutisvirrassasi.

3. Julkaisujen lukeminen

Kun avaat Facebookin, voit:

¢ lukea uusimpia julkaisuja

* seurata tiedotteita ja ilmoituksia

¢ katsella kuvia ja videoita

¢ avata tapahtumia ja saada lisatietoja



4. Julkaisusta tykkdaminen
Jos pidat julkaisusta:
Paina peukalon kuvaa. Tykkays kertoo julkaisijalle, etta sisaltd on kiinnostanut sinua.
5. Kommentointi
Julkaisun alle voi kirjoittaa kommentin.
Esimerkiksi:

¢ "Kiitos tiedosta!"
¢ "Hieno kuva!"
¢ "Nahdaan tapahtumassa!"

FACEBOOK-TAPAHTUMAT - MITEN NIITA KAYTETAAN?

Tapahtuman léytaminen
1. Avaa Facebook.
2. Mene yhdistyksen sivulle (esim. Illoisten siirtolapuutarha).
3. Etsisivulta kohta Tapahtumat.

4. Avaa haluamasi tapahtuma.

Mita tapahtumasivulta ndakee?
Tapahtumasivulta loytyy yleensa:

e tapahtuman nimi

® ajankohta ja kellonaika

¢ paikka

¢ kuvaus (mita tapahtumassa tehdaan)
e mahdolliset ohjeet tai lisatiedot

Osallistuminen tapahtumaan
Tapahtumasivulla on yleensa painike:
Osallistu / Kiinnostunut

Valitse jompikumpi:



e Osallistun = olet tulossa mukaan
e Kiinnostunut = seuraat tapahtumaa, mutta et ole viela varma

Kun painat naita, saat muistutuksia tapahtumasta ja mahdollisista paivityksista.

Tapahtumasta tiedon seuraaminen
Kun olet painanut “Osallistun” tai “Kiinnostunut”:

* ndet tapahtuman paivitykset omassa Facebook-uutisvirrassasi
¢ saat mahdollisia muutoksia (esim. aikataulu, sddvaraus)
¢ voit palata tapahtumasivulle helposti myohemmin

Facebook-tapahtuman jakaminen - nédin se tehdaan

Facebook-tapahtuman jakaminen on helppo tapa kertoa kavereille tai ryhmalle tulevasta
tilaisuudesta.

1. Avaa tapahtuma
1. Mene Facebookiin.
2. Etsitapahtuma (esim. yhdistyksen sivulta tai uutisvirrasta).
3. Avaa tapahtumasivu.
2. Paina “Jaa”-painiketta
Tapahtumasivulla on painike:
Jaa (Share)

Paina sita.

3. Valitse kenelle haluat jakaa
Kun painat “Jaa”, saat vaihtoehtoja:

* Jaa omaan uutisvirtaan
> Nakyy kaikille kavereillesi tai seuraajillesi

* Jaa ystavalle
= Voit lahettaa tapahtuman suoraan yhdelle tai useammalle henkildlle

* Jaaryhmaan
> Voit julkaista tapahtuman esimerkiksi harrastus- tai asukasryhmassa



* Jaa Messengerissa
> Lahettda tapahtuman yksityisviestina

4. Lisaa halutessasi viesti
Voit kirjoittaa ennen jakamista esimerkiksi:

¢ “Taalla olisi kiinnostava tapahtuma!”
* “Tule mukaan!”
* “Tiedoksi kaikille!”

Tama ei ole pakollista, mutta tekee jaosta henkildkohtaisemman.

5. Paina “Julkaise” tai “Laheta”
Kun olet valinnut kohteen ja mahdollisen viestin:
Paina Julkaise / Laheta

Tapahtuma lahtee eteenpain valituille henkildille tai rynmalle.

Hyva tietaa
e “Osallistun” ei aina tarkoita sitovaa ilmoittautumista, ellei niin erikseen mainita
e Jakaminen ei ilmoita automaattisesti osallistumisesta
e Voitjakaa tapahtuman useaan paikkaan

Jakaminen auttaa muita huomaamaan tarkeat tilaisuudet helposti



O

INSTAGRAMIN KAYTTO

1. Instagram-tilin luominen

1.

2.

Lataa Instagram-sovellus puhelimesi sovelluskaupasta.
Avaa sovellus.

Valitse Luo uusi tili.

Rekisterdidy sahkopostiosoitteella tai puhelinnumerolla.
Valitse kayttajanimi.

Luo salasana.

. Vahvista sahkdpostiosoitteesi tai puhelinnumerosi.

2. Illoisten siirtolapuutarhan tilin loytaminen

1.

2.

3.

4.

5.

Avaa Instagram.

Paina suurennuslasin kuvaa.

Kirjoita hakukenttaan Illoisten siirtolapuutarha.
Avaa yhdistyksen tili.

Paina Seuraa.

Taman jalkeen tilin julkaisuja alkaa nakyd omassa syotteessasi.

3. Kuvien ja videoiden katselu

Instagramissa voit:

¢ katsella kuvia ja videoita

e seurata puutarhan kuulumisia

e nahda vuodenaikojen vaihtelua

¢ lukea ajankohtaisia tiedotteita

4. Julkaisusta tykkdaminen

Jos pidat julkaisusta:



@ Paina sydamen kuvaa.

Sydan muuttuu punaiseksi, kun tykkays on rekisterdity.

5. Kommentointi
Paina puhekuplan kuvaa ja kirjoita kommenttisi.
Esimerkiksi:

¢ "Upeat pionit!"
¢ "Kiitos tiedosta."
¢ "Kesa on kauneimmillaan."

© SMuista aina #Atiiviillinen ja asiallinen keskubtelutapa ¥

MIKA ON JULKISEN JA SULJETUN SIVUN ERO?

Sosiaalisessa mediassa on erilaisia tapoja jakaa tietoa. Yksinkertaistettuna julkinen sivu on
tarkoitettu kaikille ndhtavaksi, kun taas suljettu ryhma on tarkoitettu vain jasenille.

Julkinen Facebook-sivu tai Instagram-tili

Julkisen sivun julkaisuja voivat ndhda kaikki kiinnostuneet henkildt, myos ne, jotka eivat viela

seuraa sivua.

Taman etuja ovat:
« tapahtumatja myyjaiset tavoittavat uusia kavijoita
& Yhdistyksen toiminta tulee tunnetummaksi

& alueen kauneutta ja yhteisollisyytta voidaan esitelld laajemmalle yleisolle



& Uudetjasenet voivat loytaa toiminnan helpommin

Julkinen nakyvyys on erityisen tarkeaa silloin, kun halutaan tiedottaa avoimista tapahtumista
tai kertoa siirtolapuutarhan toiminnasta ulkopuolisille.

Suljettu Facebook-ryhma

Suljetussa ryhmassa julkaisut nakyvat vain ryhman jasenille.

Suljettua ryhmaa voidaan kayttaa esimerkiksi:
& Yhdistyksen sisaisiin tiedotteisiin

« kaytannon asioiden sopimiseen

« jasenkeskusteluihin

& Sellaisentiedon jakamiseen, jota ei haluta julkisesti nakyville

Ryhman ulkopuoliset eivat nde julkaisuja eivatka yleensa keskustelujen sisaltoa.
Miksi molempia voidaan tarvita?

Julkinen sivu ja suljettu ryhma eivat kilpaile keskenaan, vaan taydentavat toisiaan.

Julkinen sivu kertoo maailmalle, mita Illoisissa tapahtuu.

Suljettu ryhma auttaa jasenia keskustelemaan ja hoitamaan yhteisia asioita.

Esimerkiksi myyjaisista voidaan julkaista kutsu julkisella sivulla, jotta mahdollisimman moni
loytaa paikalle. Samaan aikaan suljetussa ryhmassa voidaan sopia kaytannon jarjestelyista,
talkoovuoroista ja muista jasenille tarkoitetuista asioista.

Nain yhdistys saa seka nakyvyytta ulospain etta toimivan viestintdkanavan omalle

jasenistolleen. © B %



Illoisten julkiset sivut:

FACEBOOK

https://www.facebook.com/illoistensiirtolapuutarha

INSTAGRAM

https://www.instagram.com/illoisten_siirtolapuutarha

Miksi tykkaykset, kommentit ja jakamiset ovat tarkeita?

Moni ajattelee, etta yksi tykkays ei merkitse paljon, mutta sosiaalisessa mediassa jokainen
reagointi auttaa yhdistystd ndkymaan paremmin.

¢ Tykkays kertoo Facebookille ja Instagramille, etta julkaisu kiinnostaa ihmisia. Talldin se
naytetdan useammalle seuraajalle.

Kommentti lisaa julkaisun nakyvyytta viela enemman. Yksinkertainenkin kommentti,
kuten “Hieno kuva!” tai “Kiitos tiedosta!”, auttaa.

) Jakaminen on erityisen arvokasta. Kun jasen jakaa yhdistyksen julkaisun omille
ystavilleen, tieto tapahtumista, toiminnasta ja siirtolapuutarhan elamasta tavoittaa uusia
ihmisia.

« Mita enemman julkaisuja katsotaan, tykataan ja jaetaan, sitd paremmin Illloisten
siirtolapuutarhan toiminta tulee nakyvaksi. Tama voi auttaa loytamaan uusia jasenia, lisata
kiinnostusta tapahtumiin ja vahvistaa yhteisdn tunnetta.

Pienikin teko somessa voi siis auttaa koko yhdistystid kasvamaan ja kukoistamaan -

aivan kuten puutarhassa pienesta siemenesta voi kasvaa jotain suurta. ¢

Miten Facebook ja Instagram valitsevat, mita julkaisuja naytetaan?

Facebook ja Instagram eivat nayta kaikille kayttajille kaikkia julkaisuja. Sen sijaan ne kayttavat
ohjelmistoja, jotka yrittavat arvioida, mika sisalto kiinnostaa kayttajia eniten.


https://www.facebook.com/illoistensiirtolapuutarha
https://www.instagram.com/illoisten_siirtolapuutarha

Kun julkaisu saa nopeasti paljon:
tykkayksia
kommentteja

£ jakoja

@ muita reaktioita

sovellus tulkitsee sen kiinnostavaksi. Talldin julkaisu ndytetdan useammalle ihmiselle, myds
sellaisille seuraajille, jotka eivat ole viela ehtineet nahda sita.

Jos taas julkaisu ei saa juurikaan reaktioita, se voi jddda nakymaan vain pienelle osalle

seuraajista.

Taman vuoksi yhdistyksen jasenten osallistuminen on tiarkeaa. Kun jasen tykkaa,
kommentoi tai jakaa julkaisun, han auttaa viemaan tietoa eteenpain. Esimerkiksi
tapahtumakutsu, tiedote tai kuva puutarhan elamasta voi tavoittaa huomattavasti
enemman ihmisia kuin ilman reaktioita.

Miten tykkaykset ja jaot auttavat myos tulevia julkaisuja?

Sosiaalinen media ei arvioi vain yksittaista julkaisua, vaan myds sita, kuinka kiinnostavana se
pitda koko sivua tai tilia.

Kun Illoisten siirtolapuutarhan julkaisut saavat sdannoéllisesti tykkayksia, kommentteja ja
jakoja, Facebook ja Instagram oppivat, ettd sivun sisaltd kiinnostaa ihmisia. Taman
seurauksena myos tulevat julkaisut saavat yleensa paremman nakyvyyden.

Esimerkiksi:
® Kevainen kukkakuva saa paljon tykkayksia.

® Kesatapahtuman julkaisu saa kommentteja.

(e

Joku jakaa sadonkorjuujuhlan kutsun omille ystavilleen.

Kun tallainen aktiivisuus jatkuu, somepalvelut alkavat nayttaa myos seuraavia julkaisuja
useammille ihmisille. Silloin esimerkiksi:

e myyjaiset



e avoimet puutarhat
e tapahtumat
e tiedotteet
tavoittavat helpommin seka nykyisia seuraajia ettd heidan verkostojaan.

Voikin ajatella, etta jokainen tykkays tai jako kasvattaa vahitellen yhdistyksen
“nakyvyyspaaomaa”. Vaikka reaktio kohdistuisi kauniiseen kukkakuvaan, siita voi olla hyotya
mydhemmin, kun halutaan tiedottaa vaikkapa myyjaisista tai kutsua uusia ihmisia
tutustumaan siirtolapuutarhaan.

Siksi myos kevyilta tuntuvat julkaisut ovat tarkeita. Kun jasenet reagoivat niihin, he eivat tue
vain kyseista kuvaa tai paivitysta, vaan auttavat koko Illoisten siirtolapuutarhan viestintaa

tavoittamaan enemman ihmisia tulevaisuudessa. ©¢ L B
Yksinkertaistettuna voisi sanoa:

Mita enemman ihmiset reagoivat julkaisuun, sitd enemman Facebook ja Instagram
levittavat sita eteenpadin.

Siksi jokainen tykkays, kommentti ja jako on pieni mutta tidrkea tapa tukea Illoisten

siirtolapuutarhan nakyvyytti ja yhteisollisyytti verkossa. L B @

¢ Lopuksi muutama hyva vinkki ¢

Aloita rauhassa

Kaikkea ei tarvitse osata heti

Voit ensin vain katsoa ja seurata

Julkaisujen lukeminen ei vaadi omien kuvien julkaisemista

Voit seurata yhdistyksen sivuja ilman, etta itse julkaiset mitaan
Seuraa ja katsele

e Seuraayhdistyksia ja tuttuja sivuja

e Luejulkaisuja ja katso kuvia

o Tykkaa, jos jokin ilahduttaa

o Kaytd somea omaan tahtiin — ei kiiretta



Tunnista luotettavat sisallot
Seuraa esimerkiksi:
¢ omaa yhdistysta tai harrastusryhmaa
e tuttujaihmisia
e virallisia sivuja
Nain saat oikeaa ja hyodyllista tietoa.
Yksityisyys on tiarkeaa
o Ala jaa salasanoja tai pankkitietoja
e Valta tarkkojen henkildkohtaisten tietojen jakamista
Ole ystavallinen
o Kohtele muita kuten toivoisit itseasi kohdeltavan
¢ Kommentoi asiallisesti ja kannustavasti
Kysy apua
e Ontaysin ok kysya, jos jokin ei onnistu
e Josjokin asia askarruttaa, pyyda apua ldheiselta tai toiselta yhdistyksen jadsenelta
Muista
¢ Yksitykkays tai jako voi auttaa paljon

¢ Somessa oppii tekemalla — askel kerrallaan

Somen tarkoitus ei ole korvata kohtaamisia puutarhalla - se on yksi tapa pysya ajan
tasalla ja jakaa yhteisia hetkida myds silloin, kun emme ole samassa paikassa.

Tervetuloa seuraamaan llloisten siirtolapuutarhan elamaa

verkossa! ® ¢



