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HUOM! Muutokset

Dokumentin nimi Versio Paivays Laatija e i
Lion Portal — Paikallisten 1.0 9.9.2024 Markku Patrikainen | Suomenkielisen
virkailijoiden (klubimestari, kdannoksen ollessa
tailtwister, nuorisovaihto- viela vaiheessa,
virkailija jne.) kirjaaminen tassé ohjeessa on

ennakoitu tulevia,
fiksumpia kdaannok-
sia "lainausmer-
keissd” ja (suluissa)
esitetty alkuperéai-
nen, huono kaan-
nos.

Lion Portal

Tulevan kauden virkailijoiden kirjaaminen

1. Kirjaudu Lion Porta-

liin. Lion Portal
i i i Aloitus Jasenyys v Huolto v Oppia Raportit/Oivallukset v Myymala Enemmaén v
2. Aloitussivulla valitse Tervetuloa Markku Patikainent
"Minun Klubini”.

JASENYYTENI MINUN KLUBINI MINUN YHDISTYKSENI

2]

3. Avautuvalla sivulla
valitse "Hallinnoi
klubivirkailijoita”
(Ha”itse klubin up- a TURKU/ANINKAINEN-LINNA
seereita) : e

% Lion Portal

Aloitus Jasenyys v Huolto v Oppia Raportit/Oivallukset v Myymala Enemman v

Hallitse klubin
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4. Avautuvassa ikku-
nassa valitse "Luo
uusi tehtava” ja klik-
kaa "Seuraava”.

5. Seuraavassa ikku-
nassa valitse "Ku-
luva vuosi” tai "Tu-
leva vuosi” tilan-
teesta riippuen ja
klikkaa "Seuraava”.

Hallitse klubin upseereita

*Valltse alla clevista valhtoehdolsta
® |Luo uusi tehtivd
Tehtava pasttyy

Lisda upseerin csoite

Hallitse klubin upseereita

Milloin tdman tehtdvan pitaisi alkaa?

*

@ Kuluva lionsvuosi

Tuleva lionvucs

Edellinen

0 fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
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6. Seuraavassa ikku-

nassa valitse ensim-
maisesté alasveto-
valikosta "Virkailija”
(Officer Type) ja toi-
sesta "Paikallinen”.
Liséksi pitdd antaa
virkailijan paikalli-
nen nimike (Name
of Local Title). Lo-
puksi klikkaa "Seu-
raava”.

Huomaa, ettéa pai-
kallisilla virkailijoilla
ei ole virallisten teh-
tavien edellyttamia
oikeuksia Lion Por-
taliin, eivatka paikal-
liset nimikkeet
esiinny raporteissa.

Avautuvassa ikku-
nassa valitse alla
olevasta jasenluet-
telosta virkaan tu-
leva jasen.

8. Klikkaa ikkunan ala-

reunassa "Seu-
raava’.
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Hallitse klubin upseereita

Mikd on tdméan nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?

Virkailija v
*Title Type @@

Paikallinen .
WARNING! Local Titles are not recognized in board policy and will not hold

official permissions to manage clubs. Local Titles are unofficial and will not
show on reports.

MNarme of Local Title

Muorisovaihtovirkailja

Hallitse klubin upseereita

Nuorisovaihtovirkailja

Active Members Hae tasts lusttelost
31/31 kohdetta - 1 kehde valittuna

Keko nimi v | jasentunnus W

|@| Markku Tapio Patrikainen 864440 a

Edellinen Seuraava
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Seuraavassa ikku-
nassa kysytaan
"Haluatko lisata vir-
kailijan (upseerin)
osoitteen?”

Oletuksena on "Ei”,
mutta jos vastaat
"Kylla” ja klikkaat
"Seuraava”, avautuu
uusi ikkuna:

Tahan voit tarvitta-
essa myos paivittaa
virkailijan kotiosoit-
teesta poikkeavan
osoitteen.

Joka tapauksessa
klikkaa lopuksi "Tal-
lenna” (Save).

Kayttéohje

Hallitse klubin upseereita

Haluatko lisétd upseerin osoitteen?

Hallitse klubin upseereita

Jos upseerin osoite on erilainen kuin kotiosoite, pdivitd se nyt.

Kotiosoite:
Kreetankatu 1 B 64
Turku, 20320
Finland

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors

Officer Address

Finland

¥

Kertunkatu 1 B 64

20320

Turku
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13. Avautuvassa ikku-
nassa voit valita jat-
katko seuraavan vir- Hallitse klubin upseereita
kailijan (upseerin)
tehtavan kirjaamista
tai lopetatko klikkaa-
malla "Seuraava”.

Haluatko lucda toisen virkailijan teht&van?

14. Jos jatkat valitse- ®E
malla "Kylla” ja

"Seuraava” jarjes-

telma palaa taméan
ohjeen kohtaan 3.
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