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Valmennuksen tavoitteet

Ymmarrat Lion Portalin Tunnet jarjestelman
rakenteen ja tehtavakohtaiset toiminnot
toimintaperiaatteen paapiirteissaan
Osaat kayttaa omaan Osaat etsia lisatietoa tarpeen
tehtavaasi liittyvia mukaan
toimintoja




Valmennuksen sisalto




Aihealueet

* Lions Portal -jarjestelman rakenne ja toimintaperiaate
 Kirjautuminen jarjestelmaan ja kayttoliittyman kielivalinnat
« Tarkeimpien tehtavakohtaisten osa-alueiden kaytto

 jasentietojen yllapito

* virkalilijatietojen yllapito

» palveluaktiviteettien raportointi

* kansainvalisten jasenmaksujen hoito tiliotteiden avulla



Jarjestelman rakenne
Ja toimintaperiaate




Lion Portal jarjestelman rakenne

1. Jasenrekisteri
e jasenien lisaaminen, poistaminen, siirrot klubien valilla
e yhteystiedot ja roolit (osoitteet, puhelinnumerot - virat, tentavat)
e jasenluetteloiden ja raporttien luonti tarvittaessa
2. Palveluraportointi
e projektit
e palvelutuntien, kokousten ja suunnittelun, osallistujien ja avun vastaanottajien kirjaaminen
e kuvien ja tarinoiden liittaminen palvelun raportteihin haluttaessa
3. Hallinto ja raportointi
e viranhaltijoiden hallinta
e raportit palvelusta, jasenkehityksesta ja taloudesta
e tilastot
4. Resurssit ja itseopiskelu
e ilmoitukset ja viestit jarjestolta klubellle
e ohjeet, koulutusmateriaalit ja tyokalut
e linkit muihin LCI:n jarjestelmiin ja resursseihin
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Lion Portalin toimintaperiaate

1. Kayttd perustuu rooleihin
* Klubin presidentti, sinteeri, rahastonhoitaja
* Piirikuvernoori, piirivirkailijat
* Jokaisella roolilla on rajatut kayttooikeudet
e Jasentietojen hallinnointi
* Raportointi
e Katseluoikeudet

2. Palvelu- ja jasenraportointi
* Klubit raportoivat toteuttamansa palveluprojektit ja —tunnit
* Klubit hallinnoivat jasentiedot (uudet, eronneet, siirtyneet)

3. Integraatio
* Tiedot paivittyvat reaaliajassa (Portalista myos Lions-liiton kotimaiseen jasenrekisteriin)
e Jarjestelma on kaytettavissa selaimella ilman erillista asennusta



Ensimmainen
Kirjautuminen




Kirjautuminen Lion Portaliin ensimmaista kertaa

Tarvitset

- sahkopostiosoitteen, joka on sama kuin jasentiedoissasi (esim.
Klubisi sihteeri, presidentti tai hallintovirkailija, jolla on oikeudet,
voi auttaa sinua selvittamaan taman)

- salasanan, joka tulee olla vahintaan 8 merkkia pitka ja joka

sisaltaa vahintaan yhden ISON KIRJAIMEN ja vahintaan yhden
numeron

10



Home®| Lions Clubs International

Kirjautuminen Lion Portaliin

https://lionsinternational.my.site.com/s/loqin/

Pty

io¢ Lion Portal

g

@
** Username

~

B Password

Login

Forgot Your Password?

Don't Have An Account?

Sinulla ei ole kirjautumistilia?

1) Klikkaa "Don’t Have An Account?”

2)

Etunimi
Sukunimi
Sahkoposti

kuten ovat
jasenrekisterissa!

First Name

Last Name

i Lion Portal

Laheta Sign Up

3) Saat sahkopostiisi
varmistusviestin, jossa
on varmistuskoodi
’Verification Code”

HUOM! Jos varmistusviestia
ei [0ydy sahkopostistasi, niin
tarkista [
Roskapostikansio!

(Hotmail ja Gmail etenkin)
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https://lionsinternational.my.site.com/s/login/
https://www.lionsclubs.org/en

Kirjautuminen Lion Portaliin

4) Kirota A . . W

Lion Portal

5) Anna salasana,
(Password) voi olla sama

varmistuskoodi,
jonka sait antamaasi
sahkoposti-osoitteese

To verify your new account, enter the verification code

we sent to klklki@gmail.com.

. " . Verification Code Enter a new password. kumenw
en ja laheta se Lion Accountissa
painama”a Verify | Make sure to include at least: (I\/IyLlon/MyLCI)
8 characters Vahintaan
okt 8 merkkia, vahintaan
Cancel ‘ i 1 ISO kirjain, vahintaan
1 numero.

Resend Code Anna salasana uudestaan
e (Confirm Password)

Jos varmistusviestia ei l0ydy
mistaan sahkopostikansiosta,

Confirm Password

T . 00000000 j 6) Népéyté
niin paina Reset and Log In
Resend Code = Laheta jolloin paaset

koodi uudestaan kirjautumissivulle
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Kirjautuminen jatkossa




Kirjautuminen seuraavilla kerroilla

©® https://www.lionsclubs.org/en Q| %) = &

LION

P Lions International

About Us Our Impact Get Involved Member Resource Center (2

. Log in
www.lionsclubs.org &

www.lionsinternational.my.site.com

Forgot Your Password?

Don't Have An Account?
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http://www.lionsclubs.org/
http://www.lionsinternational.my.site.com/

« Kayttaja voi valita Lions Portaliin kielen : Shop Enemmén v
« Se tapahtuu klikkaamalla profiilisymbolia Lions Portalin etusivun
olkeassa ylakulmassa

Aloitus Jasenyys v Palvelu

Henkilokohtaiset tiedot Asetukseni  Muokkaa omia tietojasi

—

* Lista kayttoliittyman kielista loytyy Asetukseni -valilehdelta

—tocation

Kieli

Suomi v

\
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Jasentietojen yllapito




Hallinnoi klub

Tili

2] LOIMAA/SINIKELLOT

Lionjasennumero Tyyppi

66920 Lionsklubi

Klubin tiedot Tietojen lataaminen

Tilin nimi
LOIMAA/SINIKELLOT
pastili @

District 107 A

Lionjasennumero @
66920

Perustamisen paivamaara @
4.12.2002

v Klubin yksityiskohdat

Kuvaus

Ijaseni

(uusi, muokkaus, ero, siirt

Tila
Aktiivir]

Klubin p

Hallinnoi klubijasenia

Valitse mitd haluat hallita alla.

Lisaa uusi jasen
Muokkaa jasenta
Palauta jasen
Siirtojasen

Poista jasen

Seuraava

Klubin alateema @

Teeman kuvaus @

Web-sivusto

www.sinikellot.lions.fi

Hallinnoi klubijasenia

Hallinnoi

klubivirkailijoita

Cub-klubin johtajan

raportoiminen

Hallinnoi edustajia

Nayta edustajat

Nayta klubivirkailijat




Nayta klubivirkailijat Hallinnoi klubivirkailijoita

Mita virkailijoita haluat néhda? * Select from the options below

Nykyiset virkailijat Luo uusi tehtava
Entiset virkailijat Tehtava paattyy
Lisaa virkailijan osoite

Seuraava Seuraava

Tulevat virkailijat

Virkailijat tulevalle kaudelle on syyta lisata Lion Portaliin heti vaalikokouksen
jalkeen, jotta tiedottaminen tavoittaa uuden hallituksen heti
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Virkailijatietojen yllapito




Kauden aikana tehtavia virkailijatietojen paivityksia

 Virkailijan vaihtuminen esim. jasenen siirtyessa toiseen klubiin tai erotessa
* Nykyisen viranhaltijan tehtavan paattaminen
* Uuden virkailijan lisaaminen

 Virkailijan osoitteen lisaaminen

* Klubin oman, paikallisen viran ja sen haltijan kirjaaminen
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Aktiviteettien raportointi




Aktiviteettien raportointi

* Aktiviteettien, kokousten jne. raportointi tekee jasenten vapaaehtoistyohon kaytetyn ajan
nakyvaksi ja on tarkea viesti toiminnan elinvoimaisuudesta jarjestormme eri tasoille

* Raportointi on sihteerin
(tai hallintovirkailijan)
vastuulla ja se tehdaan
Lion Portalissa Create Service Activity

* Service/Palvelu

* My activities

* Create Service Activity/
Luo palvelu-
aktiviteetti

* Lahjoitus/Varain-

hankinta/Kokous/
Palveluaktiviteetti




Virka Kannattaja

Lahjakortit perhepalvelulle LOIMAA/SINIKELLOT

Yksityiskohdat Kuvavalikoima

v Tiedot

Tietuetyyppi

Donation 5
Virka@

Lahjakortit perhepalvelulle X4
Kannattaja@

LOIMAA/SINIKELLOT s

Aktiivisuustaso
Lions Club

Tila@

Raportoitu

Alkamispaiva @
9.12.2024 P
Paattymispaiva @

9.12.2024 4

v Vaadittavat mittarit

Valuutta

EUR - Euro

Lahjoitetut varat yhteensa@
EUR 500,00

Edunsaaja organisaatio@)

Tila

Raportoitu

Raportti valmis@

v

Palvelualue
Héataapu
Projektin tyyppi
Lahjoitus

Kuvaus@

Lahjakortteja vahavaraisille lapsiperheille joulun alla alueen
marketteihin.

Luoja
0 Jaana Bostrém, 11.12.2024 4.29

Lahjoitetut varat yhteensé (USD)@
525,79

Kuvan esikat... Lataa kuvia

Aloita kuvien lataaminen Lataa kuvia -vélilehdella.

EsimerkKki
lahjoitusaktiviteetista



Kansainvalisten
Jasenmaksujen hoito




Jasenmaksut

Kansainvalinen jasenmaksu
* laskutus kahdessa erassa, erapaiva 31.7. ja 31.1.
* lasketaan 30.6. ja 31.12. rekisterissa olevan jasenmaaran mukaan, iimoitukset tehtava n. 15. pv

* LCI ei enaa laheta puolivuotisjasenmaksusta paperilaskua vaan se on tulostettava
jarjestelmasta.
* sama koskee uusien jasenten jasenmaksulaskuja

26



Maksut LCl:lle

Luottokorttimaksu tai PayPal-maksu Lion Portalissa
* kurssivaihtelujen takia kannattaa maksaa hieman ylimaaraista

SEPA-maksu
* saaja Lions Clubs International, 300 W 22nd Street, Oak Brook, ILLINOIS, 60523-8842, USA
* IBAN-koodi: GB62CHAS60924241287084
* BIC-koodi: CHASGB2L
e viestikenttaan klubin nimi ja kv. numero, maksu euroissa kuten kotimaanmaksu

e tarkista LCI:n kurssi ja maksa vahintaan viisi pankkipaivaa ennen kuunvaihdetta, jotta valtyt
lisamaksusta LCI:n kurssin vaihtuessa:

* hitps://www.lionsclubs.ora/fi/resources-for-members/resource-center/exchange-rates
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https://www.lionsclubs.org/en/resources-for-members/resource-center/exchange-rates

Tili

L] LOIMAA/SINIKELLOT

Lionjasennumero Tyyppi

66920 Lionsklubi

Klubin tiedot Tietojen lataaminen

Tilin nimi
LOIMAA/SINIKELLOT
Paatili @

District 107 A

Alue tailohko @

Lionjasennumero @
66920

Perustamisen paivamaara @
4.12.2002

v Klubin yksityiskohdat

Kuvaus

Tila Aktiivisten jasenten maara

Aktiivinen 30
3 Klubin tiliotteet

Tyyppi @
4 Lionsklubi

Klubin palveluaktiviteeti det klubisovellukset

Aktiivisten jasenten maara
30
Klubin teema @

Klubin alateema @

Teeman kuvaus @

Web-sivusto

T RVTY T PRIy | Ty

Tiliotteet kertovat kansainvalisen jasenmaksun tilanteen

Jasenen toimet Klubit

Hallinnoi klubijasenia

Hallinnoi

klubivirkailijoita

Cub-klubin johtajan

raportoiminen

Hallinnoi edustajia 28




Jasenmaksun tiliote

\@ Kuukausittainen toiminta
41.1:"

Kuvaus

1 elo 2025 tiliotteen loppusaldo
2 Vastaanotetut maksut syys 01, 2025 - syys 09, 2025
3 Veloitukset syys 01, 2025 - syys 09, 2025

4 Saldo syys 09, 2025

@ Lausunnot ja laskut
St

e

Tiliottee... v | Tyyppi v | Alkusaldo v | Maksut
elo 2025 tilio... Statement 0.01 0
hei 2025 tilio... Statement 700 -699.99

Nykyinen saldo

Veloituk... v | Loppusa...

111.68 111.69

0 0.01

v

Nayta/tu... 4
111,69
0,00
0,00
111,69 B

2026

Paivamaara J
31. elok. 2025

31. heinak. 2...

2025 2024

Nayta tiliotteet
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Lisaohjeita




Lisamateriaalia

 Lion Portalin kayttajadokumentit Lion Portalin kayttajadokumentit
» Lion Portalin ohjevideot Lion Portalin koulutusvideot YouTubessa
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https://www.lions.fi/jasenille/oppaat-ja-ohjeet/it-ohjeet/lion-portalin-kayttajadokumentit/
https://www.youtube.com/@lionportaltraining

Lion Portalin kayttajadokumentit

Ohjesivut:

Kirjautuminen

Klubi - Tulevan kauden virkailijan kirjaaminen

Klubi - Paikallisen klubivirkailjan (klubimestari, tailtwister, nuorisovaihtovirkailija jne.) kirl@aaminen
Klubi - uuden jasenen lisaaminen

Klubi - Jasenen erottaminen

Klubi - Jasenen tietojen muuttaminen

Klubin tietojen paivittaminen

Klubin virkailiian vaihtaminen

Aikaisemmin oli tarkeaa ilmoittaa erikseen, mikali jonain kuukautena ei ollut tarvinnut tehda
jasentietoihin lainkaan muutoksia. Tata ilmoitusta ei enaa tarvitse tehda.
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https://www.lions.fi/jasenille/jasensivut/jasenrekisteri/lion-portalin-kayttajadokumentit/
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-04-24_lion_portal_-_kayttoohje_-_kirjautuminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-03_lion_portal_-_kayttoohjeet_-_tulevan_kauden_virkailijan_kirjaaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-09-09_lion_portal_-_kayttoohje_-_paikallisen_virkailijan_klubimestari_j_tailtwister_j_nuorisovaihtovirkailija_jne.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-04_lion_portal_-_kayttoohje_-_uuden_jasenen_lisaaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-04-24_lion_portal_-_kayttoohje_-_jasenen_erottaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-06_liona_portal_-_kayttoohje_-_jasenen_tietojen_muuttaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-05-06_liona_portal_-_kayttoohje_-_klubin_tietojen_paivittaminen.pdf
https://www.lions.fi/site/assets/files/41032/2024-09-14_lion_portal_-_kayttoohje_-_virkailijan_vaihtaminen.pdf

* Lion Portalin eri
toiminnoista on tarjolla
videoidut ohjeet

YouTubessa: (L& Lion POrtaI

Lion Portal Training

Club Management

How to Edit a Member

Club Management: How to Edit a Member

Lion .~ Lion Portal {46 | CD 2 Jaa U Laa) G

8,91 t. tilaajaa



https://www.youtube.com/@lionportaltraining/videos

Videon tekstityksen kieli suomeksi

» Klikkaa asetukset
—symboli
ja vaIitsean
 Tekstitykset (kaytossa)

* Valitse sitten
 Automaattinen kaannos
e« Suomi

Manage Club Members

~ |
0:45/5:19 o B2 & (= O 3] []7

Manage Club Members

Please select the related family or househo'd member

uuuuuu

kun jasen maksaa normaalin
tdyden jasenmaksun, tdma on luettelo
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Kiitos
Tack
Thank You



