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1. MITA KOKOELMIEN LIIKKUYUUS ON?

okoelmat ovat museoiden

perusta — ilman kokoelmia
museoita ei olisi. Kokoelmat eivat
kuitenkaan aina ole saavutettavissa.
Yksi opetus- ja kulttuuriministerion
Museopoliittisen ohjelman (2018)
tavoite on, etta kokoelmien liikkkuvuutta
museoiden valilla lisataan ja
lainaustoimintaa kehitetaan. Naiden
toimien edistajiksi ohjelmassa on
mainittu museoiden itsensa lisaksi
Tallennus- ja kokoelmayhteistyo-
verkosto TAKO ja Museovirasto.
Kevaalla 2022 TAKO ryhtyi toimeen ja
perusti tydryhman, joka pyrkii
edistamaan kokoelmien liikkuvuutta.

Olemme kokoontuneet tdaman
tydryhman kanssa siita l1ahtien noin
kerran kuukaudessa pohtimaan erilaisia
teemoja koskien liikkkuvuutta. Mita
kaikkea siihen kuuluu? Tassa
kasikirjassa kasittelemme ensisijaisesti
esinelainoja seka kokoelmien siirtoja.
Niiden ohessa sivuamme myos
digitaalista liikkkuvuutta. Digitalisaation
saralla museoissa on jo tapahtunut
paljon, mutta se ei koske lahimainkaan
kaikkia kokoelmia. Vaikka digitaaliseen
liikkuvuuteen liittyy monia
sopimuksellisia, kaytannodllisia seka
turvallisuuteen liittyvia kysymyksia,
siirtyvat valokuvat ja digitaaliset
taideteokset melko sujuvasti museoiden
ja kokoelmien valilla, mutta fyysisten
esineiden liikutteluun liittyy monenlaisia
haasteita.

Esineille niiden fyysinen siirtaminen voi
olla suurikin riski, mutta se, ettd uudet
ryhmat ja yleisot saavat tutustua niihin,
voi antaa aivan uuden nakokulman

esineisiin. Lahjoituksia on voitu
museoiden kokoelmatyon eri vaiheissa
ottaa tdman ajan nakdkulmasta melko
summittaisesti vastaan. Yhdessa
museossa yhdella esineella ei
valttamatta ole suurempaa arvoa, kun
taas toisessa museossa se Voi
osoittautua hyvinkin merkitykselliseksi,
kun se pystytaan laittamaan oikeaan
kontekstiin. Tamankaltaisissa
kokoelmasiirroissa TAKOIla on ollut
suuri merkitys, kun eri kokoelmien
kanssa tyoskentelevat ovat oppineet
tuntemaan seka toisensa etta sita
kautta myds toisten museoiden
kokoelmat. Verkosto on madaltanut
kokoelmasiirtojen kynnysta. Talla
saralla on kuitenkin viela tehtava toita,
jotta museot oppisivat tuntemaan
paremmin seka omat etta muiden
museoiden kokoelmat. Tassa ovat
apuna TAKO:n kokoelmakartta ja Finna.

Olemme tassa tyoryhmassa
huomanneet, etta kokoelmiin ja niiden
likkuvuuteen liittyvat kaytanteet ovat
osittain samoja eri museoissa, mutta
my0s toisistaan eroavia kaytantoja
loytyy. Taman julkaisun tarkoituksena
on antaa yleiskasitys siita, mita tulee
ottaa huomioon, kun lainataan esineita
museosta toiseen tai miten toimia, kun
kyseessa on kokoelmasiirto. Aihe on
laaja, ja siksi kasittelemme tassa
yhteydessa vain Suomen sisaisia
lainoja ja siirtoja.

Toivomme taman kasikirjan auttavan
kaikkia museokentan toimijoita
entisestaan edistamaan kokoelmien
monipuolista liikkuvuutta.

- Tyoryhma




2. KOKOELMIEN KARTOITUS
- MISTA JA MITEN LOYTAA TIETOA KOKOELMISTA?

A. FINNA

Finna on Kansalliskirjaston yllapitama
verkkopalvelu, jossa on mahdollista
etsia objekteja eri kirjastojen, arkistojen
ja museoiden (KAM-organisaatiot)
aineistoista. Finna haravoi naiden KAM-
organisaatioiden aineistoja
saanndllisesti ja paivittyy sen
perusteella. Organisaatiot voivat itse
paattaa, mita heidan aineistoistaan
Finnassa nakyy, joten aivan kaikki
objektit eivat koskaan tule siella
nakyviin. Erityisesti objektit, joiden
kaytdssa on rajoituksia, jatetaan usein
Finna-nakyvyyden ulkopuolelle. Tama ei
valttamatta tarkoita, etteiko niita voisi
silti kayttaa esimerkiksi nayttelyissa.

Yleinen Finna-haku tuottaa runsaasti
tuloksia. Tama ei valttamatta ole huono
asia, jos tarkoituksena on esimerkiksi
saada kasitys siitd, mita ja miten paljon
aineistoa johonkin tiettyyn teemaan
liittyen Oytyy.

Haun rajaus tehostaa hakua. Jos tietaa
tarkalleen mita etsii, rajaaminen
kannattaa. Haettavat asiasanat on
talldin valittava huolellisesti. Kannattaa
kokeilla myds "erikoisia” ja
harvinaisempia asiasanoja.

(BE)FINNA

Kuvat: Suomen kansallismuseo.



http://www.finna.fi/

2. KOKOELMIEN KARTOITUS

B. KOKOELMAKARTTA

Kokoelmakartta on TAKO-verkoston
yllapitama palvelu, johon ammatilliset
museot voivat laittaa nakyviin
kokoelmansa, niiden alakokoelmat seka
lyhyet kuvaukset kokoelmien sisallosta.
Kokoelmakarttaa pyritaan kehittamaan
kattavammaksi ja helpommin
saavutettavaksi.

Kokoelmakartta sisaltaa tietoa
kokoelmakokonaisuuksista museoiden
kokoelmissa. Kokoelmien kautta voi
saada vinkkeja objekteista, jotka eivat
nay Finnassa. Kaikki kokoelmat eivat
kuitenkaan nay kokoelmakartassa.
Tilanne toivottavasti paranee, kun
palvelua kehitetaan!

Kokoelmakartta:

>
R
g2\
B

SV, e -;h-.n"-:g

T

Sy
Lo mamva

e ———
TALLINN
N |

C. SUORA KONTAKTI

Museoiden kokoelmat tuntee yleensa
parhaiten museon oma henkilokunta.
Heilld on myos ensikaden tietoa
objektien kunnosta ja mahdollisesta
lainavaraustilanteesta. Henkilokunta
tuntee myos ne kokoelmien osat, jotka
eivat nay Finnassa tai muissa
palveluissa. Ottamalla yhteytta
museoon voi usein saada selailu-
oikeuden museon kokoelmanhallinta-
jarjestelmaan ja sita kautta tarkemman
kuvan kokoelmien sisalloista.

Sen lisaksi, ettd museoiden vaki tuntee
kokoelmansa, avautuu suorien
kontaktien kautta usein myos
mahdollisuus saada kayttoon seka
kuvia etta sellaisia tietoja, jotka eivat
nay Finnassa. Hyodyksi voivat olla
myo6s museoiden oman toiminnan
tuotteet, kuten nayttelyluettelot.

Museokorttimuseot
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http://tako.nba.fi/kokoelmakartta
http://tako.nba.fi/kokoelmakartta
https://museot.fi/museohaku/
https://museot.fi/museohaku/

3. KONTAKTOINTI

AFINNAN
KOMMENTTITYGKALU

NyKyisin erilaiset verkkopalvelut
tarjoavat mahdollisuuden ottaa suoraan
yhteyttd museoiden henkilokuntaan
kokoelma-asioissa. Hyva esimerkki
tasta on Finnan kommenttityokalu. Se
on kateva ja nopea tapa ottaa yhteytta
museoiden kokoelmista vastaaviin
henkiloihin. Joskus on kuitenkin
epaselvaa, kenelle Finnan kautta
lahetetyt viestit menevat, kuka ne
kasittelee ja kuka niihin vastaa.
Museoiden olisi hyva omalta kohdaltaan
sopia selkeista toimintatavoista omien
kokoelmiensa suhteen.

B. MUSEQIDEN KOTISIVUT

Museoammattilaisten yhteystiedot
|Oytyvat yleensa museoiden kotisivuilta.
Oikeiden yhteyshenkildiden 16ytyminen
voi isompien organisaatioiden kohdalla
olla joskus hankalaa. Kysyva ei
kuitenkaan tielta eksy.

C. AMMATILLINEN
VERKOSTOITUMINEN (TAKO]

Verkostoituminen muiden museoiden
henkiloston kanssa helpottaa paitsi
kontaktointia, myds kokoelmien
|6ytamista ja kokoelmayhteistyon
tekemista. Henkilokohtaiset kontaktit
museoiden valilla ovat yleensa erittain
hyodyllisia. Kokoelmien liikkuvuuden
kannalta ne ovat valttamattomia.




4. OBJEKTIEN LAINAUS

A. YLEISET PERIAATTEET

Harvassa nayttelyssa ei ole esinelainaa
toisesta museosta tai yksityishenkilolta.
Joissain tapauksissa objekteja lainataan
tutkimuskayttoon tai niita deponoidaan
toisen museon kokoelmiin ilman, etta
omistusoikeus siirtyy.

Tassa osiossa kasitellaan esinelainoja
ja sita, mita kaikkea niita tehdessa tulee
ottaa huomioon. On paljon asioita, joista
tulee sopia, ja on hyva olla ajoissa
likkeella. Esineilla on omat
vaatimuksensa, jotta ne kestavat
likuttamisen paikasta ja olosuhteista
toisiin. Taman ohjeistuksen on tarkoitus
toimia muistilistana lainatilanteissa,
mutta myds avata vakiintuneiden
toimintatapojen merkityksia.
Tarkoituksena on varmistaa esineiden
sailyminen ja kaikenlaisen
vaurioitumisen estaminen. Olemme
my0s selvittaneet, mista lainojen
kustannukset kertyvat, ja miksi esineet
vakuutetaan.

Tarkoituksemme on kuitenkin,
haasteista huolimatta, kannustaa
lainaamaan esineita. Esineet voivat
saada uusia merkityksia uudessa
ymparistossa tai tietyssa nayttelyssa.
Museomme ovat taynna esineita, jotka
ovat harvoin esilla, ja kokoelmien
kayttdminen, esittdminen ja avaaminen
uusille yleisoille lisaa niiden
vaikuttavuutta ja merkityksellisyytta.

B.NAYTTELYLAINAT

Museoiden nayttelyita suunniteltaessa
valitaan ne aiheeseen liittyvat objektit,
jotka halutaan asettaa esille
valmisteltavassa nayttelyssa. Mikali
museon omista kokoelmista ei [0ydy
sopivaa objektia, se voidaan lainata
jonkin toisen museon kokoelmista.
Lainat nayttelytarkoituksiin perustuvat
lainan antajan ja lainan vastaanottajan
valiseen lainasopimukseen, jossa
maaritellaan esinelainaan liittyvat
maaraajat, vakuuttaminen, kuljetusten
ja muiden kustannusten jako ja
mahdolliset muut asiat.

C. LAINAT TUTKIMUSTA TAIMUITA
TARKOITUKSIA VARTEN

Lainaaminen muuhun kuin nayttely-
kayttoon toimii samoin kuin nayttely-
laina, mutta esillepanoon liittyvia
edellytyksia ja kustannuksia ei tarvitse
ottaa huomioon. Mahdolliset
tutkimustilat ja -menetelmat on syyta
kirjata lainasopimukseen, samoin kuin
luettelo henkildista, joilla on paasy
aineistoihin.
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D. LAINAPYYNTO

Lainapyyntoa valmistellessa on
tarkoituksenmukaista ottaa huomioon
seuraavat seikat:

Onko lainattava objekti
saatavilla, ts. onko
lainanantaja halukas sita
lainaamaan?

Edellyttaako objektin
lainaaminen puhdistus- tai
muita konservointi-
toimenpiteita?

Milla aikataululla objekti olisi
saatavilla lainaan?

Mita erityisia vaatimuksia on
objektin kuljettamiselle?

Mitka olisivat lainaamisen
lopulliset kustannukset?

Mita toimenpiteita objektin
esille asettaminen aiheuttaa?

Onko lainattavalle objektille
muita vaihtoehtoja?

E. HALLINNOINTI — SOPIMUSTEN
LAATIMINEN

Jokaisesta kokoelmien liikkuvuuteen
liittyvasta toimesta on Iahtokohtaisesti
hyva tehda sopimus. Oli kyse sitten
aineiston lainaamisesta, lahjoittamisesta
tai sen luovuttamisesta, erillisen
kirjallisen sopimusdokumentin
laatiminen keventaa molempien
osapuolten hallinnollista taakkaa. Hyva
sopimus on kattava, selkea ja
tarvittaessa kaikkien sita tarvitsevien
saatavilla. Huomiota tuleekin itse
sopimustekstin laadinnan lisaksi
kiinnittaa myos tiedon
tarkoituksenmukaiseen hallintaan ja
sailytykseen, jotta sopimukseen
palaaminen on mahdollista myos
tulevaisuudessa eri henkildiden
toimesta.

Sopimusten laatimisprosessi ei ole oma
eristaytynyt tai irrallinen osa kokoelmien
likkuvuutta, vaan se kulkee kasi
kadessa kokoelmien liikkkuvuuteen
liittyvien muiden prosessien kanssa.

Sopimuksen laatimisprosessi alkaa jo
kokoelmien liikkuvuuden suunnittelu-
vaiheessa oman kokoelman
kartoituksen ja toisen osapuolen
kontaktoinnin muodossa.
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F. ETUKATEISVALMISTELUT -
SOPIMUSTEN LAATIMINEN JA
ALLEKIRJOITTAMINEN,
KUSTANNUKSET JA KUNTORAPORTTI

Yksikaan sopimus ei voi syntya ilman
sopimusneuvotteluita. Sopimus-
neuvotteluiden taustamateriaaliksi
museon on hyva tuntea omat
tavoitteensa, (kokoelma)politikkansa ja
muut kokoelmien liikkuvuutta ohjaavat
periaatteensa seka liikkuvuuden
kohteena oleva aineistonsa. Myos
toisen osapuolen tarpeita ja toiveita on
hyva kartoittaa kontaktointivaiheessa jo
etukateen, jotta valtyttaisiin turhilta
vaarinkasityksilta ja sopimusneuvottelut
sujuisivat mahdollisimman jouhevasti.

On erittain tarkea huomioida, etta
sopimusten tulee olla valmiita ja
molempien osapuolten todisteellisesti
hyvaksymia ennen liikkuvuus-
toimenpiteen tosiasiallista tapahtumista.
Kuten kaikkien muidenkin sopimusten,
myos kokoelmien liikkuvuussopimusten
osalta ennen sopimuksen molemmin-
puolista todisteellista hyvaksyntaa
vallitsee sopimukseton tai vahintaankin
epaselva onko sopimusta vai ei -tila.

Vaikka esimerkiksi sahkopostitse kayty
kirjeenvaihto voi joissakin tapauksissa
tayttaa sopimuksen syntymisen
tunnusmerkit, on muihin kuin
varsinaisiin sopimusdokumentteihin
nojautuminen erityisesti todistelu-
vaikeuksien, hyvan hallinnon ja
tiedonhallinnan nakoékulmasta hyvin
ongelmallista. Tasta johtuu, ettad kun
sopimus on jaliempana esitetyn

sisaltorungon ja taman ohjeistuksen
liitteena olevien mallipohjien avulla
saatu yhteistyossa toisen osapuolen
kanssa laadittua ja viimeisteltya, on siis
tarkea muistaa myos todisteellisesti
hyvaksyttaa eli kdytannossa
allekirjoituttaa sopimus molempien
osapuolten osalta ennen kuin mitaan
varsinaisia sopimuksen mukaisia
toimenpiteita ryhdytaan tekemaan.

Allekirjoittamisprosessin yhteydessa
tulee muistaa huomioida oman
organisaation mahdollinen tydjarjestys
tai muu organisaation sisaista
paatosvaltaa saanteleva dokumentti,
jossa on saadetty siita, kenella
organisaatiossa on paatdsvalta ja
allekirjoitusoikeus mihinkin asiaan. Jos
sopimuksen allekirjoittaa
organisaatiossa henkilo, jolla ei ko.
asioihin ole paatosvaltaa, sopimusta
saattaa rasittaa niin sanottu
patemattomyysperuste. Patematto-
myysperusteen nojalla sopimus on
mitaton eivatka siina sovitut velvoitteet
tai ehdot ole oikeudellisesti sitovia, joten
sopimuksen takana olevan paatosvallan
rittavyyden varmistaminen on hyvin
tarkeaa.

Ennen lainaamista objektista tulisi laatia
kuntoraportti, johon sisaltyy objektin
vauriokartoitus ja valokuvia objektista.
Ideaalitilanteessa konservaattori hoitaa
taman vaiheen. Kuntoraportti kulkee
aina objektin mukana. Vastaanottaja
(konservaattori tai sopimuksessa sovittu
henkild) tarkistaa objektin kunnon
kuljetuksen jalkeen ja allekirjoittaa
kuntoraportin. Kuntoraportti on
oleellinen dokumentti, joka kertoo
objektin materiaalin, mitat,
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pakkausmerkinnat, kasittely- ja
olosuhdevaatimukset seka nykykunnon.
Kuntoraporttiin palataan mahdollisissa
laina-aikana objektiin syntyneissa
kuntomuutoksissa. Kuntoraportissa
olevan yleiskuvan lisaksi on hyva olla
kuvia yksityiskohdista, esim. vanhoista
vaurioista. Kuntoraportista on
esimerkkimalli taman ohjeistuksen
liitteena.

G. PAKKAUS

Esineturvallinen pakkaus suojaa
objekteja tarinalta, kolhuilta seka lampo-
ja kosteusolosuhteiden muutoksilta.
Objektin pakkaamisessa tulisi kayttaa
happovapaita ja puhtaita pakkaus-
materiaaleja. Pakkausmateriaalit
valitaan objektin koon ja materiaalien
mukaan. Lopuksi pakkaus olisi hyva
suojata kastumiselta tiiviiksi teipatulla
muovikaareella. Joissakin tapauksissa
objekteja ei kannata pakata kuljetuksen
ajaksi, jotta kuorman sidonta onnistuu
turvallisesti (esim. isot teollisuuden
koneet). Naissakin tapauksissa
valiaikainen suojaus esimerkiksi
pressuilla voi olla tarpeen. Avolava-
kuljetuksissa tulee huomioida
saaolosuhteet. Tarvittaessa obijekti
tuetaan tarkoitukseen sopivilla
tukirakenteilla. Objekti voidaan myds
kiinnittaa kuljetusalustaansa.
Pakkauksen koossa tulee ottaa
huomioon vastaanottavan tahon
kiinteistdon kuorman purkuolosuhteet
mm. oviaukkojen koko.

Pakkauksen merkintdjen tulee olla
selkeat: objektin inventointinimi ja
-numero, kuva objektista, paino,
varoitusmerkinnat (esim. sarkyvaa, ala

kallista, ei mitdan paalle) seka lisaksi
tarvittaessa kuljettajalle annetaan
kuvallinen kuorman sidontaohje.

Kuva: Elsa Hietala, Suomen maatalousmuseo Sarka.

Herkimpien objektien pakkaus-
laatikoiden sisaan voidaan tarvittaessa
laittaa olosuhdemittari mittaamaan
tarinaa, lampadtilaa ja kosteutta.

Pakkausohje ja kuvia pakkauksesta
litetdan kuntoraportin mukaan
tarvittaessa. Pakkausmateriaalit tulee
sailyttaa lainan ajan. Pakkauslaatikoille
on hyva miettia puhdas sailytyspaikka
etukateen. Vastaavia pakkaus-
materiaaleja olisi hyva varata kayttoon,
kun objekteja pakataan palautusta
varten.

Kuva: Elsa Hietala, Suomen maatalousmuseo Sarka.
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Lisatietoa pakkaamisesta ja turvallisista
pakkausmateriaaleista:

Opas paikallismuseon hoitoon,
Museovirasto 2005.

Museoiden Hankintakeskus

H. KULJETUS

Sopijaosapuolten keskinainen
kommunikointi on hyvin tarkeaa. Myos
kuljettaja tai mahdollinen huolintayritys
tulee ottaa mukaan kuljetuksen
suunnitteluun alusta saakka. Kuljetus-
kalusto on maariteltava objektin koon ja
painon mukaan. Lastaus- ja
purkuolosuhteet kuljetuksen
molemmissa paissa on huomioitava
kaluston tarpeen suunnittelussa.
Kuorman sidonnan tulee olla sdadosten
mukainen ja esineturvallinen. Sidottu
kuorma kannattaa valokuvata
dokumentiksi vahinkojen varalta.
Kuorman sidonnan tarkistus tehdaan
ennen kuorman liikkeelle 1ahtoa ja
tarvittaessa pitkilla matkoilla myos
matkan aikana.

Kuljetuskalustoon mahdollisesti liittyvia
vaatimuksia ovat esimerkiksi
peralautanostin, kuormausnosturi,
ilmajousitus, lampdotilasaadelty
kuljetustila ja GPS-seurantalaitteet.

Vastuu lainattavista objekteista
siirtyy lainan vastaanottajalle
sopimuksen vastuu- ja
vakuutusehtojen mukaan (kts.
Vastuut ja vakuutukset).

Kuljetusta tilattaessa on muistettava
ottaa huomioon ainakin seuraavat
asiat:

Ajankohta

Yhteyshenkil6t

Osoitteet
lahto - ja maaranpaa

Kuorman koko
pakkaustapa, objekti- ja/tai
lavamaara, painot ja mitat

Objektin ominaisuudet
sarkyvaa, painavaa

Objektien erityis-
vaatimukset &
sidonnat, olosuhde-
vaatimukset

Lastaus- ja purku-
paikkojen ominaisuudet
kuljetuskaluston vaatimukset,
oviaukkojen koot,
lastaussilta, nosto- ja
siirtokalusto; esim.
pumppukarryt, pinkkari,
trukki ym.

Sopimuspaperit
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|. VASTAANOTTO

Kuljetuksen saavuttua kuorma
tarkistetaan lainasopimuksessa sovitulla
tavalla ja puretaan tarvittavalla
kalustolla. Vastaanottaja tarkistaa
kuorman pakkausten sisallon
oikeellisuuden pakkausmerkintojen ja
lainapapereiden mukana tulleen
esinelistan mukaan. Vastaanottaja
kuittaa lainapaperit, kun kuorma on
tarkistettu. Ennen pakkausten aukaisua
objektien olosuhteiden tulisi tasaantua
1-2 vuorokautta.

Pakkausta avattaessa vastaanottajan
kannattaa valokuvata objektin
pakkaustapa ja -tuennat palautus-
pakkausta varten. Konservaattori /
vastaanottaja kuntotarkastaa objektit,
allekirjoittaa kuntoraportit ja huomioi
objektin ripustukseen liittyvat tarpeet ja
vaatimukset. Naiden seikkojen on hyva
olla vastaanottajan tiedossa jo
etukateen. Mahdollisista uusista
vaurioista tulee valittomasti ilmoittaa
lainan antajalle ja dokumentoida ne
valokuvaamalla.

Toisinaan objektien mukana kulkee
lainan antajan osoittama kuriiri. Kuriiri
avaa pakkaukset, tarkastaa objektit ja
sovittaessa ripustaa ne nayttelyyn
yhdessa vastaanottavan museon
edustajan kanssa.

Mahdolliset desinfiointitoimenpiteet
(pakastaminen, tuhohyonteistorjunta) Kuva: Hyvinkaan museo
tulee sopia sopijaosapuolten kesken

etukateen.
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J. LAINAN SEURANTA JA
UUSIMINEN

Lainatun objektin kunto ja olosuhteet
tarkistetaan sopimuksen mukaan.
Tarkastus tehdaan yleensa lainan
vastaanottajan toimesta, ellei toisin
sovita. Seurannan tarve riippuu
objektista ja nayttelyolosuhteista.
Seurantaa on mahdollista toteuttaa
my0Os asiakaspalveluhenkildston
toimesta. Tarkempi tarkastelu tehdaan
sopimuksen mukaan. Seurantavaleista
ja konservaattorin raportin tarpeesta
sovitaan erikseen.

Silmamaaraisessa seurannassa
tarkistetaan, ettei objektiin ole tullut
vaurioita tai muutoksia. Seurannassa
ilmenneista seikoista lahetetaan tiedot
heti lainan antajalle. Lainan antajalla on
oikeus kayda katsomassa objektia ja
sen kuntoa niin halutessaan. Jos tasta
aiheutuu ylimaaraisia jarjestelyja lainan
vastaanottajalle tulee niista sopia
hyvissa ajoin. Tarvittaessa kyseinen
prosessi dokumentoidaan valo-
kuvaamalla.

Olosuhteiden tarkistus tehdaan lainan
vastaanottajan osoittaman vastuu-
henkilon toimesta, joka seuraa
olosuhteita kontrolloidusti. Olosuhteista
tehdaan raportointia lainasopimuksessa
sovittujen ehtojen mukaan esimerkiksi
erilaisten dataloggerien tietoja
seuraamalla. Lainan vastaanottaja-
museon olosuhteissa tapahtuneista
muutoksista raportoidaan lainan
antajalle, vaikka muutokset eivat
suorasti vaikuttaisikaan lainattuun
objektiin.

Lainan antajalle raportoidaan valitto-
masti, jos lainattu objekti vahingoittuu
tai objekti joudutaan poistamaan
nayttelysta.

My@és lainan uusimiskaytannot on hyva
kirjata lainasopimukseen. Lainaa
uusittaessa lainasopimukseen lisataan
muutosliite, joka on paivitetty uusilla
paivamaarilla ja jossa varmistetaan
vakuutuksen jatkuminen.

£ T

Kuva: Asta Pyysalo, Kansallismuseo.

K. YHTEISTYO

Jos nayttelyn aikana tai siihen
valmistautuessa saadaan objektista
lisatietoa, kerrotaan siita kirjallisesti
lainan antajalle.

Jos objektia kaytetaan tiedotuksessa,
varmistetaan, etta siihen on lupa
sopimuksessa ja informoidaan asiasta
myos lainan antajaa. Lainan antajan
tiedot liitetaan myos tiedotuksen
yhteyteen. Lainan antajan merkitsemi-
sestd myds sosiaalisen median
julkaisuihin tulee sopia tarkemmin
lainasopimuksessa. Myos muusta
mahdollisesta yhteistyosta tulee sopia
tarkemmin erikseen.
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L. PALAUTUS

Lainan vastaanottaja:

Objektin kunto tarkastetaan ja sita
verrataan kuviin, jotka on otettu lainan
saapuessa. Objektia verrataan
kuntoraporttiin, mahdolliset muutokset
kirjataan siihen ja kuitataan
allekirjoituksella. Objektit kuvataan
uudelleen ennen pakkaamista kuljetusta
varten.

Objektit pakataan samoin kuin ne oli
pakattu lainan tullessa. Jos jokin tuki
tms. on vahingoittunut, korvataan se
uudella. Silkkipaperit voi tarvittaessa
vaihtaa uusiin. Jos objekti on tullut esim.
ei-ammatilliselta museolta tai
yksityiselta lainan antajalta selvasti
vaillinaisesti pakattuna, pakkausta voi
parantaa esineturvallisemmaksi.
Lainasopimuksessa voidaan myos
maaritella, etta lainan antajan osoittama
konservaattori/kuriiri on vastuussa
objektien nayttelysta purkamisesta ja
pakkaamisesta. Lisaksi vakuutuksien
voimassaolo on varmistettava.

Palautuksen aikataulusta sovitaan
lainan antajan kanssa hyvissa ajoin
seka samalla sovitaan kuljetus-
jarjestelyista ja mahdollisista turva-
toimenpiteista. Kuljetuksen voi suorittaa
lainan vastaanottajan oma henkilokunta,
kuriiri tai huolintayhtio.

Lainaa luovutettaessa huolehditaan,
etta lainasopimuksen palautuskohdassa
ja kuormakirjassa on allekirjoitukset.
Mikali jotain vahinkoa on sattunut,
pyydetaan vahinkoraportti ja tehdaan
vahinkoilmoitus.

Digitaalisen aineiston ollessa kyseessa
aineisto tuhotaan laina-ajan paatyttya.
Lainan antaja voi sopimuksesta riippuen
velvoittaa myds dokumentoimaan
aineiston tuhoamisen.

Lainan antaja:

Laina kuitataan lainan vastaanottajalle
vastaanotetuksi esimerkiksi sahko-
postilla. Objektin kunto tarkistetaan ja
verrataan sita kuntoraporttiin. Tee heti
ilmoitus mahdollisista vahingoista
objektin lainanneelle museolle.

Tapauskohtaisesti objekti voidaan pitaa
karanteenissa tai pakastaa. Ennen
objektin palauttamista sailytystiloihin
tarkistetaan, etta pakkaus on
pitkaaikaissailytykseen kelpaava.

M. LOPPUTYOT

Lainan antaja: Objekti merkitaan
kokoelmanhallintajarjestelmaan
palautetuksi ja tarkistetaan objektin
tiedot ajantasaisiksi.

Lainan vastaanottaja: Tarkistetaan,
etta lainan antajalle on toimitettu
mahdollinen nayttelyjulkaisu.

Molemmat: Lainaa koskevat asiakirjat
arkistoidaan.




5. KOKOELMASIIRROT

A. YLEISET PERIAATTEET

Kokoelmasiirtoja voi toteutua monesta
eri syysta, ja kyseessa voi olla yksi
objekti tai laajempi kokonaisuus.
Kokoelmasiirtoja tehtaessa objekti
siirtyy kokonaan toisen museon
hallintaan. Kokoelmia inventoitaessa voi
|0ytya objekteja, jotka eivat sovi oman
museon kokoelmapolitiikkaan tai
tallennusvastuualueeseen, mutta jotka
voisivat |10ytaa paikkansa esimerkiksi
toisen museon kokoelmista. Suomessa
on viime vuosina tehty myos objektien
ja kokoelmien repatriaatioita, joissa
vaarin keinoin tai vaarista syista
kokoelmiin otettuja objekteja
palautetaan oikeiden tahojen hallintaan.
Esimerkiksi Suomen kansallismuseo
palautti Saamelaismuseo Siidaan laajan
saamelaisesineiden kokoelmansa.

Parhaillaan paivitettavana oleva
kansallinen tallennusvastuujako on
my0s selkeyttanyt kokoelmasiirtojen
tarpeellisuutta. Taman tyokalun avulla
on selkiytynyt, mita kunkin museon
kokoelmiin tallennetaan. Kokoelma-
siirtojen avulla objektit tai kokoelmat
voivat saada uusia merkityksia toisessa
museossa.

B. ETUKATEISVALMISTELUT JA
YHTEISTYO

Kokoelmasiirtojen osalta osapuolten
taytyy kayda keskenaan sopimus-
neuvotteluita. Neuvotteluihin patevat
paasaantoisesti samat lainalaisuudet
kuin lainoihinkin, joskin siirron
lopullisesta luonteesta johtuen
sopimuksen jalkityot tai seurantaa
koskevat velvoitteet eivat ole yhta
valttamattomia siirron toteutuksen
kannalta. Tama ei kuitenkaan tarkoita
sita, etteikd myds niita voisi sopimus-
neuvotteluissa kasitella tai ottaa
mukaan sopimuksiin, esimerkiksi osana
museoiden laajempaa keskinaista
yhteistyo6ta.

Luovuttavan ja vastaanottavan museon
valilla neuvotellaan siirron syy ja
sovitaan, mitka objektit ovat siirtymassa.
Lisaksi sovitaan mahdollisista
konservointitoimenpiteista, turva-
pakastuksesta, desinfiointikasittelyista,
kustannuksista, tiedottamisesta,
kuljetuksesta seka kokoelmatietojen
siirrosta ja siirtotavasta (esim.
konvertointi, Excel, printti). Siirrettavista
objekteista tehdaan esinelistat. Naiden
sovittujen tietojen pohjalta laaditaan
luovutussopimus.
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C. HALLINNOINTI (SOPIMUSTEN
LAATIMINEN JA
ALLEKIRJOITTAMINEN)

Kokoelmien siirtoja koskevista
sopimuksista tulisi selkeasti ja riittavalla
tarkkuudella kayda ilmi ainakin se, kuka
on siirtdnyt, mita on siirretty ja kuka
siirron on vastaanottanut. Erityisesti
omistus- ja tekijanoikeuksien siirtymista
koskevien ehtojen tulisi olla kattavia,
selkeita ja tarvittaessa kaikkien tietoja
tarvitsevien saatavilla. Nain ehkaistaan
ja valtetaan kulttuuriperintoalalla yleista
epatietoisuutta ja puutteellisen
dokumentoinnin aikaansaamaa
ongelmaa siita, kuka todellisuudessa
aineiston tai oikeudet siihen omistaa.

Mydskaan kokoelmien siirroissa
omistus- tai muut oikeudet eivat siirry
entiselta omistajalta uudelle, ennen kuin
siirtoa koskeva sopimus on molempien
osapuolten todisteellisesti hyvaksyma.
Taman vuoksi sopimus tulee muistaa
allekirjoituttaa molemmilla osapuolilla
ennen siirron tosiasiallista tapahtumista.
Allekirjoittamisprosessin yhteydessa
tulee muistaa huomioida oman
organisaation mahdollinen tyojarjestys
tai muu organisaation sisaista
paatosvaltaa saanteleva dokumentti,
jossa on saadetty siita, kenella
organisaatiossa on paatosvalta ja
allekirjoitusoikeus mihinkin asiaan. Jos
sopimuksen allekirjoittaa
organisaatiossa henkilo, jolla ei ko.
asioihin ole paatosvaltaa, sopimusta
saattaa rasittaa niin sanottu
patemattomyysperuste. Patematto-
myysperusteen nojalla sopimus on
mitaton eivatka siina sovitut

velvoitteet tai ehdot ole oikeudellisesti

uva: Katri Lahti, Kansallismuseo.

sitovia, joten sopimuksen takana olevan
paatdsvallan riittavyyden varmistaminen
on hyvin tarkeaa.

0. PAKKAUS

Kokoelmasiirron etukateisvalmistelut
suunnitellaan eran koon, materiaalien ja
vallitsevien olosuhteiden mukaan.

Joskus objektit on hyva puhdistaa jo
ennen siirtoa. Samalla voidaan arvioida
desinfiointitarve. Vastaanottokohteessa
tulee olla tarpeen mukainen siirtokalusto
ja lastauspaikka. Myos olosuhde-
vaihtelut on huomioitava ja siirto-
pakkaukset on hyva tehda sellaisiksi,
etta vastaanottokohteessa objektien
tasaantuminen uusiin olosuhteisiin
tapahtuu hallitusti.

Esineturvallinen pakkaus suojaa
objekteja tarinalta, kolhuilta seka lampo-
ja kosteusolosuhteiden muutoksilta.
Lahjoituksissa, repatriaatioissa ja
deponoinneissa objektit pakataan
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kuljetusta varten valiaikaisiin
pakkauksiin (puuvillakangas,
silkkipaperi, kuplamuovi, muutto-
laatikot). Pakkaukset numeroidaan ja
pakkausnumerot kirjataan sisaltdineen
kuormalistoihin (esim. Excel).
Pakkauksen merkintdjen tulee olla
selkeat: objektin nimi, tunnistekuva,
paino, varoitustarrat (esim. sarkyvaa,
ala kallista, ei mitaan paalle) ja
desinfiointitarve (esim.
pakastus/karanteeni). Tarvittaessa
kuljettajalle annetaan kuvallinen
kuorman sidontaohje.

Joissakin tapauksissa objekteja ei
kannata pakata kuljetuksen ajaksi, jotta
kuorman sidonta onnistuu turvallisesti
(esim. isot teollisuuden koneet).
Naissakin tapauksissa valiaikainen
suojaus esimerkiksi pressuilla voi olla
tarpeen. Avolavakuljetuksissa tulee
lisaksi huomioida saaolosuhteet.

Lisatietoa pakkaamisesta ja
pakkausmateriaaleista:

Opas paikallismuseon hoitoon,
Museovirasto 2005.

Museoiden Hankintakeskus.

E. KULJETUS

Kokoelmasiirrossa voi olla kyse yhdesta

objektista tai suuremmasta

kokonaisuudesta. Kuljetuskaluston tarve

seka lastaus- ja purkuolosuhteet tulee
maaritella objektien koon ja painon
mukaan. Kuljetuskalustoon liittyvissa

vaatimuksissa on huomioitava, esim.
peralautanostin, kuormausnosturi,
ilmajousitus ja kuljetustilan lammaon-
saately. Oikein valitulla kuljetus-
kalustolla taataan esineturvallisuus.
Kuten jo aiemmin pakkauksen osalta
mainittiin, joissakin tapauksissa
objekteja ei kannata pakata kuljetuksen
ajaksi, jotta kuorman sidonta onnistuu
turvallisesti (esim. isot teollisuuden
koneet). Kuorman sidonnan on oltava
saadosten mukainen.

Kuljetuspakkauksen tulee olla sellainen,
etta esineturvallinen sidonta onnistuu.
Sidottu kuorma kannattaa valokuvata
dokumentiksi vahinkojen varalta.
Kuorman sidonta tarkistetaan ennen
kuorman liikkeelle 1ahtda ja tarvittaessa
matkan aikana.

Kuva: Anne Makkonen, Tampereen historialliset
museot.
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F. VASTAANOTTO

Vastaanottokohteessa on oltava
tarvittava siirto- ja nostokalusto
kuorman purkua varten. Kuormaa
purettaessa kuljetuspakkaukset ja
sidonnat tarkistetaan mahdollisten
kuljetusvaurioiden varalta ja todetaan
sisallon oikeellisuus.
Pakkausmerkintdjen mukaan objektit
ohjautuvat eri desinfiointikasittelyihin
(pakastus tai karanteeni).
Epaorgaanisista materiaaleista
koostuvat objektit eivat tarvitse
desinfiointikasittelyja. Objektit
puhdistetaan polysta ja liasta.
Dokumentoinnin (luetteloinnin) jalkeen
objektit numeroidaan ja varastoidaan
museon kaytantdjen mukaisesti. Jos
objektit halutaan suojata varastoon, niin
pakkausmateriaalien tulisi olla
mahdollisuuksien mukaan happo-
vapaita, neutraaleja ja puhtaita
materiaaleja. Esineturvallinen pakkaus
tai muu suojaus suojaa objekteja valolta
seka lampo- ja kosteusolosuhteiden
akillisilta muutoksilta.

Kuva: Satu Haapakoski, Kansallismuseo.

Pakkauksen merkinnat: objektin
inventointinimi ja -numero, pakkaus-
numero, tarvittaessa kuva objektista ja
paino seka varoitusmerkintdja (esim.
sarkyvaa, ala kallista, ei mitaan paalle).

G. JALKITYOT

Kokoelmasiirron osapuolet paivittavat
objektin tiedot omaan kokoelmahallinta-
jarjestelmaan ajantasaisiksi (myos
yleisolta/museokavijoilta tulleet tiedot).
Sopimukset ja muut asiakirjat
arkistoidaan.

Tarvittaessa kokoelmasiirron osapuolet
lapikayvat yhteistyokumppaneiden
kanssa prosessin toteutumisen.

Kuva: lina Wahlstrom, Suomen maatalousmuseo Sarka.




6. OLOSUHTEET JA
OLOSUHDEVAATIMUKSET

ahdollisimman tasaiset olo-

suhteet edesauttavat erityisesti
herkimpien materiaalien sailymista.
Olosuhteita tarkkaillaan saannollisesti
nayttelyissa ja sailytystiloissa.

Olosuhdevaatimukset ovat usein
neuvoteltavissa. Liian tiukat kriteerit
saattavat vahentaa kokoelmien
liikkuvuutta. Jotkut museot
arvoluokittavat kokoelmiaan, jolloin eri
arvoluokkaan kuuluvien objektien
olosuhde- ja kasittelyvaatimukset
saattavat poiketa toisistaan.

Objektin omistaja maarittelee
sopimuksessa vaaditut kuljetus- ja
nayttelyolosuhteet. Joillakin museoilla
on kaytossaan olosuhde- ja
turvallisuuskartoitus, facility report-
asiakirja, joka lainan vastaanottajan
taytyy tayttaa ennen lainapaatosta.
Facility report-asiakirja sisaltaa
selvityksen nayttelytilan ja vitriinien
turvallisuudesta seka olosuhteista.
Lainoista neuvoteltaessa lainan antaja
voi vaatia dataa nayttelytilojen ilmasto-
olosuhteista jo nayttelya edeltavilta
ajoilta.

Koko nayttelytilan olosuhteita saadaan
saadeltya vaadittujen arvojen mukaisiksi
LVI-tekniikan avulla. Eri materiaaleilla
on erilaiset olosuhdevaatimukset.
Tarvittaessa olosuhteita saadaan
saadettya vitriinikohtaisesti esim.
silikageeli-rakeilla.

Olosuhteiden muuttuessa huomattavasti
tulee ottaa yhteytta lainan antajaan
(esim. tuhohyonteiset, ilmasto-
olosuhteiden muutokset sopimuksessa
mainitun vaatimustason ulkopuolelle).

Linkki olosuhdetaulukkoon:

Opas paikallismuseon hoitoon, liite 3,
Museovirasto 2005.
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7. VASTUUT JA VAKUUTUKSET

bjektien liikkuessa on niiden

vakuuttaminen tarkeaa, koska jos
objekti rikkoutuu kuljetuksen aikana tai
haviaa, voidaan se korvata.
Vakuutusarvon perustana on, etta
vahingon sattuessa voidaan
vakuutuksen avulla korjata objekti.

Vakuutusarvon maarittelemiseksi
voidaan kayttaa joko markkinahintaa tai
uuden vastaavanlaisen objektin
valmistamisen kustannuksia. Jos
samantyyppisen objektin markkina-arvo
eli kaypa arvo on tiedossa, maaritellaan
objektin vakuutusarvoksi yleensa 2—-3
kertaa objektin hinta. Tama johtuu siita,
etta objektin konservointi tai uuden
hankkiminen maksaa monesti
enemman kuin itse objekti. Tietoa
kayvasta hinnasta saa esimerkiksi
seuraamalla huutokauppoja seka osto-
ja myyntiliikkeita ja -sivustoja.
Huutokauppasivustoille rekisteroity-
minen kannattaa, silla siten saa usein
tarkempaa tietoa kuin vain selaamalla.

Kulttuuriobjektien arvot ovat vakaampia
kuin taideobjektien, mutta niissakin
tapahtuu muutoksia vuosikymmenten
aikana. Esimerkiksi talonpoikaisobjektit
olivat jonkin aikaa sitten erittain
suosittuja, mutta viime vuosina niiden
arvo on laskenut. Vakuutusarvo on hyva
miettia etukateen, jotta valtytaan
kiireelta yrittaa Ioytaa tietoa, kun
objektia ollaan lainaamassa. Kokoelma-
ammattilainen voi pyrkia arvottamaan
joitakin usein lainattavia objekteja, jotta
lainan antaja saa tuntumaa arvon
maarittelemiseen.

Jos objekti on korvaamaton, tulee
miettia kenelle ja minkalaisiin tiloihin
sen lainaa. Samalla on kuitenkin hyva
muistaa, ettd vakuutusarvon tulisi
kuitenkin olla lainan vastaanottajan
kannalta kohtuullinen. Vakuutusarvoon
vaikuttavat objektin materiaali, sen
konservointi, miten harvinainen tai
yleinen objekti on seka sen kaypa arvo.

Vakuutuksen kannalta ajantasaiset
kuntoraportit ja hyvat valokuvat ovat
ehdottoman tarkeita.

Vakuutus- ja yleinen vaaranvastuu
lainattavista objekteista siirtyy
museoalan yleisten kaytantojen
mukaisesti lainan antajalta lainan
vastaanottajalle paasaantoisesti siita
hetkesta, kun objekti Iahtee lainan
antajan tiloista ja on lainan
vastaanottajalla aina siihen saakka,
kunnes objektien laina-aika paattyy ja
objektit ovat palautuneet takaisin lainan
antajan haltuun (ns. “nail to nail” -
periaate).

Tasta yleisesta lahtokohdasta on
kuitenkin mahdollista tarvittaessa
poiketa olosuhteiden niin vaatiessa. Jos
esimerkiksi lainattavien objektien
aineellinen ja aineeton arvo ei ole kovin
suuri ja jos lainan vastaanottajan
resurssit ovat hyvin pienet, on ylla
mainitusta paasaannosta mahdollista
sopimuksessa poiketa.

Myos vahingonkorvausoikeudellisesta
korvausvelvollisuudesta on hyva ottaa
sopimukseen oma kirjauksensa, jotta




7. VASTUUT JA VAKUUTUKSET

molemmille osapuolille on selvaa, milla
ehdoilla osapuolet ovat velvollisia toisille
aiheutuneet vahinkokustannukset
korvaamaan. Lahtokohtana on, etta
objektilainalle otetun vakuutuksen
ohessa tai lisdksi vahingonkorvaus-
velvollisuus on olemassa vain, jos
osapuoli on toiminut tahallisesti tai
torkean huolimattomasti laina-
sopimukseen Kirjattujen vastuiden ja
velvoitteiden suhteen. Korvattaviksi
vahingoiksi tulevat lahtokohtaisesti vain
valittdmat toiminnan seurauksena
aiheutuneet vahingot (objektin
hajoaminen ja siita koituvat korjaus-
kustannukset). Valillisia vahinkoja
(esim. objektia ei ole voitu korjaus-
aikana hyodyntaa museon markkinointi-
toiminnassa, mika on vahentanyt
museon potentiaalisia lipputuloja) ei
lahtokohtaisesti korvata.

Olennaista on joka tapauksessa
muistaa aina ottaa vastuista ja
vakuutuksista nimenomainen kirjaus
lainasopimuksen ehtoihin, myos silloin,
kun on tarkoitus toimia tavanomaisen
toimintatavan, kuten “nail to nail” -
periaatteen mukaisesti. Muutoin riskina
on epaselva sopimustila objekteihin
liittyvien vastuiden ja korvaus-
velvollisuuden osalta.
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igitaalinen liikkuvuus eli objektien

ei-fyysinen liikkuvuus on varsinkin
viime vuosina yleistynyt huomattavasti.
Digitaalisessa liikkuvuudessa on usein
kyse erilaisten digitaalisessa muodossa
olevien kokoelma-aineistojen, kuten
valokuvien ja audiovisuaalisten
aineistojen, liikkuvuudesta museosta tai
museoon taysin sahkoisin menetelmin,
internetia ja erilaisia tietojarjestelmia
liikkuvuustoimenpiteen suorittamiseksi
kayttaen.

Digitaaliseen liikkuvuuteen liittyvat
yhteiset kaytannot ja menetelmat ovat
museoalalla edelleen melko
kehittymattomia. Erilaiset prosessit,
jarjestelmat ja toimintatavat vaihtelevat
edelleen paljon museoittain, mista
syysta tassa kasikirjassa ei ole
mahdollista antaa kovin tarkkarajaista
tai yleispatevaa, koko museoalalle
soveltuvaa suositusta kokoelmien
digitaalisesta liikkuvuudesta. Taman
kasikirjan laadinnassa on lisaksi pyritty
sisallon yhdenmukaisuuden sailyt-
tamiseen, minka vuoksi aiheeseen ei
myoskaan voida kovin yksityis-
kohtaisesti syventya nyt kasilla olevassa
tekstissa. Sen sijaan tassa kasikirjassa
on pyritty tuomaan esille tarkeimmat
digitaaliseen liikkuvuuteen liittyvat
sopimukselliset nakokulmat.

Digitaaliseen kokoelmien liikkuvuuteen
liittyvat sopimusnakokulmat ovat
sinansa perusrakenteeltaan hyvin
samankaltaisia kokoelmien fyysiseen
likkuvuuteen verrattuna, mutta
olennaisia erojakin |0ytyy erityisesti

fyysisiin kokoelmaobjekteihin liittyvien
vaatimusten suhteen. Etukateis-
valmistelut ja toimenpiteet, kuten pak-
kaaminen, kuljetus, olosuhdehallinta ja
kunnon tarkistaminen ja seuranta jaavat
pitkalti pois tai saavat kokonaan uuden
merkityksen kokoelmien digitaalisesta
likkuvuudesta puhuttaessa.

Uusina nakokulmina sen sijaan voivat
nousta esille muun muassa digitaalinen
"kuntotarkistus” esimerkiksi valokuvien
resoluutiovaatimusten muodossa tai
"olosuhdehallinta” lainansaajamuseon
tietojarjestelmilta edellytettavan tieto-
turvatason muodossa. Kuten edella on
todettu, kaytannot kokoelmien digi-
taalisen liikkkuvuuden suhteen ovat hyvin
kKirjavia, mika patee myos sopimuksiin ja
niihin sisallytettaviin ehtoihin. Yksi
museo saattaa vaatia tiukkojakin
digitaalisia turvatoimia esimerkiksi
laittoman kopioinnin estamiseksi, kun
taas toinen ei maarittele turvallisuus-
vaatimuksia mitenkaan. Olennaista on
suhteuttaa vaatimukset ja sopimusten
ehdot kokoelmien ainutlaatuisuuteen,
arvokkuuteen ja merkittavyyteen.
Digitaaliseen kokoelmaan sisaltyva
aineisto harvoin on ainutkertaista siina
mielessa, etteikd kopiointi olisi
mahdollista ja sita myos tehty
mahdolliseksi. Huomioon on otettava
myos aineiston saatavuus muista
yleisista tietolahteista, kuten internetin
hakukoneista seka laillinen saatavuus
muista kolmannen osapuolen lahteista.

Koska digitaaliseen kokoelmaan
kuuluva aineisto on edella todetulla
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tavoin harvoin ainutkertaista, korostuvat
tekijanoikeus ja muut aineettomat eli ns.
immateriaalioikeudet digitaalisen
aineiston lilkkkuvuudesta sovittaessa
erityisen paljon. Kaytannossa
digitaalisen aineiston arvokkuus
piileekin juuri siihen liittyvissa
aineettomissa oikeuksissa, el
oikeuksissa, jotka antavat luvan
aineiston taloudelliselle kaytolle, kuten
kopioimiselle, jakamiselle,
nayttamiselle, markkinointikaytolle ja
muulle kappaleiden valmistamiselle
seka yleison saataviin saattamiselle.
Taman vuoksi digitaaliseen kokoelmien
likkuvuuteen liittyen on
immateriaalioikeuksista sopimiseen
kiinnitettava erityista huomiota.

Tarkeinta digitaalisten kokoelmien
immateriaalioikeuksista sovittaessa on
varmistaa, etta lainan
antajalla/luovuttajalla on patevyys ja
valtuus myontaa tarvittavat
immateriaalioikeudet tai niiden
(valiaikaiset) kayttdoikeudet
lainan/luovutuksen vastaanottajalle ja
etta niiden laajuus on riittava
lainan/luovutuksen vastaanottajan
suunnitellulle kayttotarkoitukselle, kuten
nayttelyn jarjestamiselle. Vahintaankin
olisi kyettava sopimaan, etta
lainan/luovutuksen vastaanottajalla on
oikeus saattaa aineisto yleison
saataville nayttelyn ajankohtana joko
tiettyja, sopimuksessa maariteltyja
kanavia (museon omat verkkosivut,

tiedotteet, museon sometilit jne....) pitkin

tai vapaasti mita tahansa menetelmaa

hyoddyntaen. Lisaksi usein on hyodyllista

sopia aineiston markkinointi- ja
viestintakaytosta ja sen sallitusta
laajuudesta, kuten esimerkiksi siita,
onko lainan vastaanottajalla oikeus

hyoddyntaa aineistoa vain nayttelyyn
liittyvassa tiedotuskaytossa vai myos
markkinointimateriaaleissa ja
oheistuotteissa. Jos aineistoa halutaan
muokata esimerkiksi
markkinointikayttda varten kuvaa
rajaamalla tai kuvan vareja saatamalla,
tulee tasta aina olla erillinen,
nimenomainen maininta sopimuksessa.
Lainaustilanteissa pelkka (valiaikainen)
kayttdoikeus aineistoon kohdistuviin
immateriaalioikeuksiin on riittdva, kun
taas pysyvaisluonteisissa kokoelmien
siirroissa vastaanottavan osapuolen
intresseissa on usein saada aineistoon
liittyvat immateriaalioikeudet pysyvasti
itselleen.

Kuva: Jenni Lankinen, Kansallismuseo.
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Tama luku ja sen siséltdmét oikeudelliset ndkemykset, suositukset seka liitteené olevat mallipohjat ovat
ohjeistuksen laatineen asiantuntijatyéryhmén oma tulkinta kokoelmien liikkuvuuteen vaikuttavista
oikeudellisista kysymyksista. Luvun siséltojé ei tule ottaa konkreettisina, yksittéistapauksiin sellaisenaan
soveltuvina ohjeina, vaan suuntaa-antavina ja jokaisen organisaation omaa ty6té tukevina materiaaleina.
Vastuu toimien ja asiakirjojen oikeellisuudesta ja lainmukaisuudesta on jokaisella suositusta hyddyntéavélléa
organisaatiolla itselldén. Mahdollisissa epéselvyys- tai ongelmatilanteissa tulee tarvittaessa olla yhteydesséa
oman organisaation tai ulkopuolisen tahon lainopilliseen asiantuntijaan.

okaisesta kokoelmien liikkuvuuteen

littyvasta toimesta on lahtokohtai-
sesti hyva tehda sopimus. Oli kyse
sitten aineiston lainaamisesta,
lahjoittamisesta tai sen luovuttamisesta,
erillisen kirjallisen sopimusdokumentin
laatiminen keventaa molempien
osapuolten hallinnollista taakkaa. Hyva
sopimus on kattava, selkea ja
tarvittaessa kaikkien sita tarvitsevien
saatavilla. Huomiota tuleekin itse
sopimustekstin laadinnan lisaksi
kiinnittda myos tiedon tarkoituksen-
mukaiseen hallintaan ja sailytykseen,
jotta sopimukseen palaaminen on
mahdollista myos tulevaisuudessa eri
henkildiden toimesta.

Sopimusten laatimisprosessi ei ole oma
eristaytynyt tai irrallinen osa kokoelmien
likkuvuutta, vaan se kulkee kasi
kadessa kokoelmien liikkkuvuuteen
liittyvien muiden prosessien kanssa.
Sopimuksen laatimisprosessi alkaa jo
kokoelmien liikkuvuuden suunnittelu-
vaiheessa oman kokoelman
kartoituksen ja toisen osapuolen
kontaktoinnin muodossa.

Yksikaan sopimus ei voi syntya ilman
sopimusneuvotteluita. Sopimus-
neuvotteluiden taustamateriaaliksi
museon on hyva tuntea omat

tavoitteensa, (kokoelma)politikkansa ja
muut kokoelmien liikkuvuutta ohjaavat
periaatteensa seka liikkuvuuden
kohteena oleva aineistonsa. Myos
toisen osapuolen tarpeita ja toiveita on
hyva kartoittaa kontaktointivaiheessa jo
etukateen, jotta valtyttaisiin turhilta
vaarinkasityksilta ja sopimusneuvottelut
sujuisivat mahdollisimman jouhevasti.

Suomessa ja lansimaissa yleisestikin
vallitseva laaja sopimusvapaus
merkitsee sita, etta sopimusten sisaltd
ja ehdot voivat sisaltaa lahes mita
tahansa, kunhan lakeja ei rikota. Sopia
voidaan hyvin joustavasti siis
esimerkiksi laina-ajan pituudesta,
pakkaus- ja kuljetustoimenpiteista,
sailytysolosuhteista, lainamaksuista,
lainattavan aineiston kaytosta
markkinoinnissa ja niin edelleen. Koska
mahdollisten sopimustyyppien ja -
mallien kirjo on hyvin laaja, kasitellaan
tassa luvussa ainoastaan kokoelmien
likkuvuuteen liittyvien sopimusten
sisalléllisia vahimmaisvaatimus-
suosituksia. Vahimmaisvaatimukset
sisaltava/tayttava sopimus on jo
sellaisenaan hyvin kattava ja
sisalloltaan paaosin riittava
tavanomaisiin kokoelmien
likkuvuustilanteisiin, mutta joskus esille
voi nousta tarve tarkemmille
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lisakirjauksille tai erityisehdoille.
Tallaisia tilanteita varten vahimmais-
vaatimukset sisaltavia sopimuksia
voidaan tapauskohtaisesti tarkentaa,
taydentaa tai lisata sopimuksiin uusia
osioita erityisehtoja varten.

Kokoelmien liikkuvuuteen liittyvissa
sopimuksissa tulee sopia ainakin
seuraavista asioista:

Lainasopimukset
. Sopimusosapuolet (kuka lainaa kenelle)
. Sopimuksen tausta ja tarkoitus (mista sovitaan ja miksi)
. Aikamaareet, esim.:
o Laina-aika
o Aikahaarukka siirron toteutukselle, kuljetuksen jarjestelylle tms.
o Sopimuksen voimassaoloaika
. Sopimuksen kohteena olevan aineiston erittely (mitd materiaalia sopimus koskee)
o Mahdollisimman tarkka aineiston erittely (identifiointitiedot, vakuutusarvo...)
Osapuolten muut vastuut ja velvoitteet
o Vastuut ja vakuutukset
o Pakkaus
o Kuljetus
o Mahdollinen kuriiri
o Maksut ja kustannusten jako
o Kuntoraportointi
o Aineiston kasittely, tilojen turvallisuus ja olosuhteet (jos hallittavissa)
o Valokuvaaminen
o Markkinointikayttdo (mm. milla nimelléd/miten lainan antaja mainitaan)
o Ongelmatilanteet (vahingonkorvaus)
. Yleinen sopimushallinta
o Sopimusmuutokset (ovatko sallittuja, kuka muutoksia saa tehda)
o Riitojen ratkaisu (milld menettelylld, neuvotellaanko ensin jne.)
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Lahjoitus- ja luovutussopimukset

asioista:

o omistusoikeuden luovutus

o maksut ja kustannukset
. ongelmatilanteet
mahdolliset muut ehdot.

Lahjoitus- ja luovutussopimusten osalta sovittavien asioiden Kirjo ei ole aivan yhta laaja,
silla sopimus koskee jonkin tietyn aineiston omistus- ja muiden oikeuksien pysyvaa
luovutusta. Talldin vastuut ja velvoitteet aineistoa koskevan jatkokayton kannalta ovat
lahtokohtaisesti lahjoituksen/luovutuksen saajan vapaasti myohemmin paatettavissa.

Lahjoitus- ja luovutussopimuksissakin on kuitenkin hyva sopia vahintaan seuraavista

sopimusosapuolet (kuka luovuttaa kenelle)
. sopimuksen tausta ja tarkoitus (miksi sopimus laaditaan)

. sopimuksen kohteena olevan aineiston erittely (mitd materiaalia sopimus koskee)
. mahdollisimman tarkka aineiston erittely (identifiointitiedot)

. osapuolten oikeudet, vastuut ja velvollisuudet

o mahdollisten tekijanoikeuksien luovutus

Erityisesti lahjoituksiin, luovutuksiin,
repatriaatioihin ja muihin kokoelma-
siirtoihin liittyvissa sopimuksissa on
otettava huomioon aineistoon
mahdollisesti liittyvat tekijanoikeudet ja
muut aineettomat oikeudet eli ns.
immateriaalioikeudet, silla kyse on
lahtokohtaisesti kokoelmien pysyvais-
siirroista, joissa siirron tarkoituksena on
kaikkien ko. kokoelmaan liittyvien
oikeuksien ja velvoitteiden siirtyminen
taholta A taholle B. Immateriaali-
oikeudet vaikuttavat olennaisesti muun
muassa siihen, miten ja milla ehdoilla
(=lisensseilld) museoilla on
mahdollisuus avata kyseista aineistoa
yleisOn vapaasti saataville esimerkiksi
verkkojakamisen avulla.

Yleensa aineiston vastaanottajan
intressissa on lahtokohtaisesti saada
kaikki aineistoon liittyvat oikeudet
itselleen, jotta aineiston
mahdollisimman laaja-alainen
hyddyntaminen vastaanottajan
toiminnassa olisi mahdollista. Aineiston
luovuttajan intressissa puolestaan on
yleensa sailyttaa itsellaan ainakin
jonkinlaiset oikeudet aineistoon tai sen
osaan, jotta esimerkiksi aineistoon
littyvaa vanhempaa materiaalia olisi
edelleen mahdollista kayttaa myos
luovuttajamuseon toiminnassa.

Naita kahta, osittain vastakkaista
intressia yhteensovitettaessa paras
lahtdkohta onkin usein sopia aineistoon
liittyvista immateriaalioikeuksista siten,
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ettda molemmilla osapuolilla on
taysimaarainen ja rinnakkainen,
toisistaan riippumaton ja itsenadinen
oikeus omalta osaltaan hallita ja paattaa
aineistoon liittyvista tekijanoikeuksista ja
muista immateriaalioikeuksista. Talloin
seka luovuttava ettd vastaanottava
osapuoli saa mahdollisimman suuren
vapauden kayttaa aineistoa omassa
toiminnassaan parhaaksi katsomallaan
tavalla. Tama patee erityisesti julkis-
hallinnollisen organisaation muodossa
tai alaisuudessa (kunnat, virastot)
toimiviin museoihin, silla niilla on
harvoin tarvetta kovin lokeroiduille,
voitontavoittelun maksimoimiseksi
tarkoitetuille yksinoikeuksille. Jos taas
on oletettavaa, etta aineistoa halutaan
joskus hyotykayttdd myods muunneltuna
versiona, kuten rajattuna, eri vareissa
tai muuten muokattuna, niin aineiston
muokkausoikeudesta on muistettava
ottaa sopimukseen erillinen,
nimenomainen maininta.

Kuten edella todetusta huomata
saattaa, tekijanoikeuteen ja muihin
immateriaalioikeuksiin liittyvat asiat ja
niita koskeva saantely on hyvin
monimutkaista ja osin vaikea-
selkoistakin. Immateriaalioikeuksiin ja
yleisestikin sopimuslaadintaan
kaytettavat resurssit kannattakin siis
suhteuttaa kokoelman ja sen sisaltaman
aineiston merkittavyyteen museolle ja
kayttaa rajallisia resursseja siella, missa
niiden avulla on mahdollista saada
aikaan eniten vaikuttavuutta. Isompia
kokonaisuuksia hallittaessa ja
tarvittaessa yksityiskohtaisempaa
ohjausta ja neuvoa sopimusten
laadinnassa on hyva ottaa yhteytta
oman organisaation tai ulkopuolisen
tahon lainopilliseen asiantuntijaan.

On erittain tarkead huomioida, etta
sopimusten tulee olla valmiita ja
molempien osapuolten todisteellisesti
hyvaksymia ennen liikkuvuustoimen-
piteen tosiasiallista tapahtumista. Kuten
kaikkien muidenkin sopimusten, myos
kokoelmien liikkuvuussopimusten osalta
ennen sopimuksen molemminpuolista
todisteellista hyvaksyntaa vallitsee
sopimukseton tai vahintaankin epaselva
onko sopimusta vai ei -tila.

Vaikka esimerkiksi sahkopostitse kayty
kirjeenvaihto voi joissakin tapauksissa
tayttéa sopimuksen syntymisen
tunnusmerkit, on muihin kuin
varsinaisiin sopimusdokumentteihin
nojautuminen erityisesti todistelu-
vaikeuksien, hyvan hallinnon ja
tiedonhallinnan nakdkulmasta hyvin
ongelmallista. Tasta johtuu, etta kun
sopimus on ylla mainitun sisaltdrungon
ja taman ohjeistuksen liitteena olevien
mallipohjien avulla saatu yhteistyossa
toisen osapuolen kanssa laadittua ja
viimeisteltya, on siis tarkea muistaa
my0s todisteellisesti hyvaksyttaa eli
kaytannossa allekirjoituttaa sopimus
molempien osapuolten osalta ennen
kuin mitaan varsinaisia sopimuksen
mukaisia toimenpiteita ryhdytaan
tekemaan.




10. LOPPUSANAT

oivomme, etta tama kasikirja auttaa museotyontekijoita ja varsinkin kokoelmien

kanssa tydskentelevia saamaan kaytannon vinkkeja, miten kokoelmat voivat
turvallisesti liikkua museosta toiseen. Samalla haluamme my0s kannustaa, etta
kokoelmat ovat saavutettavissa.

Haluamme kiittda Museoliittoa, etta he julkaisevat taman kasikirjan ja Museovirastoa, etta
he antoivat kayttodmme valokuvia. Kiitamme myds Paivi Roivaista siita, ettd han
yhtenaisti meidan tekstimme. Lopuksi my0s kiitdmme Linda Svennbladia, joka on tehnyt
taiton.

Taman kasikirjan ovat laatineet:

Laura Lotta Andersson, museonjohtaja, Hangon museo
Juha Hirvilammi, kokoelmapaallikkd, Suomen maatalousmuseo Sarka
Hanna Jaakola, amanuenssi, Satakunnan museo

Mikko Karna, museomestari, Tampereen historialliset museot

Anne Makkonen, konservaattori, Tampereen historialliset museot
Sari Mustajarvi, kokoelma-amanuenssi, Suomen Eramuseosaatio /J ,\/\
Mia Petanen, museomestari, Tampereen historialliset museot
Marjo-Riitta Rantamaki, amanuenssi, Saamelaismuseo Siida
Roni Roihankorpi, lakimies, Museovirasto

Editointi: Paivi Roivainen
Taitto ja kuvitus: Linda Svennblad
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LAINASOPIMUS MALLIPOHJA

1. Sopimuksen osapuolet

Yhteyshenkilo:

(”Lainan antaja”)

Yhteyshenkilo:

("Lainan saaja”)

Lainan antaja ja Lainan saaja yhdessa "Osapuolet”’, erikseen "Osapuoli’.

2. Sopimuksen tarkoitus

Lainan antaja ja Lainan saaja sopivat jaliempana taman sopimuksen kohdassa
maaritellyista esineista ("Esineet”), jotka lainataan Lainan saajalle tdman sopimuksen
kohdassa X maariteltyd nayttelya ("Nayttely”) varten. Esineita kaytetdan vain tassa

sopimuksessa ("Sopimus”) maaritellyssa tarkoituksessa ja vain sovittuna aikana.

Myos Lainan antajan lainaehdot ovat Sopimuksen liitteena (Liite X). Mikali Sopimuksen ja
Liitteen X tekstit ovat keskenaan ristiriitaiset, noudatetaan tata Sopimusta.

3. Nayttelyn tiedot
Nayttely:
Paikka:
4. Laina-aika
("Laina-aika”)
5. Sopimuksen kohde ja vakuutusarvot
Tama Sopimus koskee seuraavia, Lainan saajalle lainattavia Esineita:
- erittely lainattavista esineista ja esineiden tunnistetiedot (esineen nimi, vuosiluku,
tekija...)

Esineiden tarkemmat tiedot ja Esineiden vakuutusarvot on esitetty liitteessa
30
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6. Vakuutus

Lainan saaja vakuuttaa Esineet liitteessa < yksiloidyista vakuutusarvoista Laina-ajaksi
kaikkien riskien varalta "naulasta naulaan” ennen kuljetusten alkamista siitd hetkesta, kun
Esineet lahtevat Lainan antajalta Laina-ajan paattymiseen saakka, ja vastaa Esineiden
turvallisuudesta ja asianmukaisesta kasittelysta Laina-aikana.

Pyydettaessa Lainan saaja esittda Lainan antajalle vakuutuskirjan.
7. Kustannukset ja korvaukset

Lainan antaja lainaa Esineet Lainan saajalle kohdassa X maaritellyksi Laina-ajaksi.
Lainan saaja sitoutuu maksamaan Lainan antajalle taman Sopimuksen mukaisesta
Esineiden lainaamisesta kertakorvauksena yhteensa x €.

Esineisiin Laina-aikana kohdistuneista vahingoista ilmoitetaan valittémasti Lainan
antajalle. Vahinkotapauksissa lainatut Esineet pysyvat aina Lainan antajan omaisuutena.

Mikali Esineissa Nayttelyn paatyttya Lainan saajan konservaattorin tekeman
kuntotarkastuksen yhteydessa havaitaan vaurioita, jotka ovat syntyneet Laina-aikana,
Lainan saaja on velvollinen korvaamaan niiden kohtuulliset konservointikustannukset ja
muut vahingosta aiheutuneet suoranaiset kustannukset seka mahdollinen konservoinnin
jalkeinen arvonalennus tai tuhoutuneiden tai hukattujen Esineiden arvo.

Mikali yhteisymmarrykseen Esineille aiheutuneen vahingon laadusta ja laajuudesta seka
kohtuullisista konservointikustannuksista ei paasta, nama maarittelee Lainan saajan ja
Lainan antajan maaraama Osapuolten ulkopuolinen asiantuntija. Mikali Osapuolet
kayttavat yhdessa maarittelemaansa ulkopuolista asiantuntijaa, Osapuolet vastaavat
kustannuksista yhteisvastuullisesti.

Muutoin Sopimuksen Osapuolet ovat vastuussa toiselle Osapuolelle taman Sopimuksen
ehtojen vastaisesta toimimisesta aiheutuneista vahingoista, kuitenkin siten, etta vastuu
rajoittuu vain valittdmiin vahinkoihin. Selvyyden vuoksi todetaan, etta Lainan saaja ei
vastaa mistaan kolmansien osapuolten, kuten Nayttelyn yleison tahallaan tai
tuottamuksellisesti Esineille aiheuttamista vahingoista.

8. Turvallisuus, kasittely
Lainan saaja huolehtii, etta nayttelytila on paloturvallinen ja varustettu
palohalytysjarjestelmalla ja sammuttimilla. Nayttelytilassa on asianmukaiset

rikosturvallisuuslaitteistot. Lainan saaja sitoutuu huolehtimaan turvallisuudesta ja
vartioinnista nayttelytilassa seka muissa tiloissa, joissa Esineita sailytetaan tai kasitellaan.
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Liite 1. Lainasopimuksen mallipohja

Lainan antaja vastaa siita, etta lainattavat Esineet ovat sellaisessa kunnossa, etta ne
kestavat naytteille asettamisen edellyttdman kasittelyn ja kuljetuksen.

Tupakointi seka virvoke- ja ruokatarjoilu on ehdottomasti kielletty seka Esineiden
sailytystiloissa etta nayttelytiloissa.

Vain Lainan saajan ammattitaitoinen henkildkunta ja/tai ammattitaitoiset taidekasittelijat
saavat kasitella Esineita. Esineita saa paasaantoisesti siirtaa vain pakkauksen,
purkamisen ja ripustuksen aikana. Esineille ei tehda minkaanlaisia toimenpiteita ilman
Lainan antajan lupaa.

9. Nayttelytilojen olosuhteet

Lainan saaja vastaa siita, etta nayttelytilojen lampdtila ja iimankosteus vastaavat yleisia
museoesineille asetettuja tasaisia museo-olosuhteita. Nayttelytilojen kosteus- ja
lampdtilaolosuhteita tarkkaillaan koko Nayttelyn avoinnaolon ajan. Lainan saaja toimittaa
pyydettaessa nayttelypaikan olosuhdetiedot (Facility Report) ja raportit olosuhteiden
mittaustuloksista Lainan antajalle.

10. Esineiden luovuttaminen, kuljetus ja kuntoraportit

Lainan antaja vakuuttaa, etta silla on omistusoikeus Esineisiin ja oikeus luovuttaa
hallussaan olevat Esineet.

Mahdollisista kuljetuksiin liittyvistd muutoksista Osapuolet sopivat keskenaan kirjallisesti.

Osapuolet sopivat Esineiden nouto- ja palautusajankohdan ja -paikan hyvissa ajoin
ennakkoon.

Lainan antaja valokuvaa lainattavat Esineet ja tarkistaa niiden kunnon ennen Esineiden
pakkaamista ja kuljetusta Lainan saajalle ja laatii niistd kuntoraportin. Kuntoraportti
seuraa Esineiden mukana koko Laina-ajan. Lainan saajan konservaattori tekee
lainattaville Esineille kuntotarkastuksen Esineiden saavuttua Lainan saajalle. Nayttelyn
paatyttya Lainan saajan konservaattori valokuvaa ja kuntotarkastaa Esineet ja merkitsee
mahdolliset havaitsemansa muutokset Esineiden mukana kulkevaan kuntoraporttiin.
Esineiden palauduttua Lainan antajalle ne tulee tarkastaa ja ilmoittaa mahdolliset vauriot
Lainan saajalle kahden viikon kuluessa.
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11. Laatikot, pakkaaminen

12. Esillepano

Lainan saaja kayttaa ammattitaitoista henkildkuntaa Esineiden esillepanoon. Lainan
saaja sitoutuu kasittelemaan Esineita huolellisesti.

Nayttelyteksteissa ja kaikessa Nayttelyyn liittyvassa informaatiossa ja muissa
yhteyksissa, joissa Nayttelyssa esilla olevat Lainan antajan Esineet mainitaan, ne
ilmoitetaan Lainan antajan vaatimalla tavalla. Omistajan nimi mainitaan muodossa

13. Esineiston kuvaaminen

Lainan saaja saa kuvata nayttelyaineistoon kuuluvia Esineita osana Nayttelya
dokumentoivaa yleiskuvaa. Nayttelyn yleisolla on oikeus kuvata ilman salamaa ja jalustaa
ja julkaista kuvia Esineista yksityiseen kayttoon, mukaan lukien sosiaalinen media.

14. Erityisehdot
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15. Sopimusmuutokset ja Sopimuksen siirtiminen

Sopimusta voidaan muuttaa ainoastaan kirjallisesti. Muut muutokset ovat mitattomia.
Yhteyshenkildiden muutoksia ei katsota Sopimuksen muuttamiseksi.

Osapuolilla ei ole oikeutta siirtaa tata Sopimusta kolmannelle ilman toisen Osapuolen
kirjallista suostumusta.

16. Sopimuksen voimaantulo ja paattyminen

Tama Sopimus tulee voimaan sen jalkeen, kun Osapuolet ovat sen allekirjoittaneet, ja
paattyy Laina-ajan paatyttya.

17. Neuvotteluvelvoite ja riitojen ratkaisu

Sopimukseen sovelletaan Suomen lakia. Tasta Sopimuksesta mahdollisesti aiheutuvat
erimielisyydet ratkaistaan ensisijaisesti Osapuolten valisin neuvotteluin. Ellei
sopimukseen paasta, ratkaistaan asia X karajaoikeudessa, ensisijaisesti

sovintomenettelyssa.

18. Allekirjoitukset ja sopimuskappaleet

Tasta Sopimuksesta on tehty kaksi samasanaista kappaletta, yksi kullekin Osapuolelle.

ssa / 20 ssa / 20

Liitteet Liite X (esim. esineluettelo ja vakuutusarvot)
Liite Y (esim. Lainan antajan laskutusohje)
Liite Z (esim. Lainan antajan yleiset lainaehdot)
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Liite 2. Aineiston luovutussopimuksen mallipohja

SOPIMUS AINEISTON LUOVUTUKSESTA KOKOELMIIN MALLIPOHJA

. SOPIMUKSEN
OSAPUOLET

1.1. Luovuttaja:

1.2 Vastaanottaja:

. SOPIMUKSEN
TAUSTA JA
TARKOITUS

2.1.Luovutuksen tarkoitus

Sopimuksessa sovitaan niista ehdoista, joilla Luovuttaja
luovuttaa Aineiston omistus- ja hallintaoikeuden seka
hallinnassaan olevat tekijanoikeudet Vastaanottajalle.
Luovutuksen seurauksena Aineisto liitetaan
Vastaanottajan kokoelmiin. Vastaanottajan kokoelmiin
kuuluu

(mika museo, mika kokoelma), johon Aineisto sijoitetaan.
Aineiston sijoitus Vastaanottajan kokoelmissa voi
muuttua kokoelmarakenteen muuttuessa.

2.2. luovuttajana

« Etunimi ja sukunimi:

Osoite:

Postinumero ja postitoimipaikka:

Puhelinnumero:

Sahkopostisoite:

. Taustatietoja luovuttajasta tai aineistosta, jos tarpeen:
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2.3. Vastaanottaja luovutuksensaajana

. Vastaanottaja on organisaatio, joka voi arkistoja,
kirjastoja ja museoita koskevia tekijanoikeuslain
(404/1961) 16 — 16j § soveltuvin osin noudattaen
tekijanoikeuksien tai niiden lahioikeuksien estamatta
valmistaa kappaleita omissa kokoelmissaan olevista
teoksista seka valittaa edella mainittuja teoksia
yleisdlle.

. Kun Aineistosta valmistetaan kappaleita tai kun
Aineistoa kokonaan tai osittain saatetaan yleison
saataviin, tekija ilmoitetaan silla tavoin kuin hyva tapa
vaatii.

. Vastaanottaja huolehtii Aineistosta ja paattaa sen
kaytosta museoammatillisten kaytantéjen mukaisesti.

. Vastaanottaja digitoi Aineistoa
digitointisuunnitelmiensa ja kaytettavissa olevien
resurssiensa mukaisesti. Vastaanottaja saattaa
Aineistoa yleisOn saataviin paitsi fyysisina esineina
my0Os sahkoisessa muodossa. Valityskanavia ovat
esimerkiksi julkisessa tietoverkossa toimivat Finna.fi-
asiakasliittyma ja Europeana-saation asiakasliittyma.

. Vastaanottajalla on kuvapalvelutoimintaa, jonka
puitteissa Vastaanottajan kokoelmien kayttdoikeuksia
luovutetaan asiakkaille Vastaanottajan hinnaston ja
linjausten mukaisesti maksutta tai maksua vastaan.

« Muut mahdolliset taustatiedot vastaanottavasta
museosta.

. AINEISTO

Luovutuksen kohde, jota tassa sopimuksessa kutsutaan
Aineistoksi, sisaltaa (yksiléinti mahdollisimman tarkasti:
tekija, aihe, julkaisu, ajankohta ynna muut tiedot):
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. VASTAANOTTAJAN
OIKEUDET JA
VELVOLLISUUDET

4 1. Omistusoikeuden luovuttaminen

. Vastaanottaja saa Aineistoon tayden omistus- ja
hallintacikeuden. Taysi omistusoikeus tarkoittaa sita,
etta Vastaanottajalla on mm. oikeus seuloa ja poistaa
Aineistoa arkistokaytannon mukaisesti tai
kokoelmapoliittisin perustein. Lisaksi Vastaanottajalla
on oikeus luovuttaa talla sopimuksella saamansa
omistus- ja hallintaocikeus Aineistoon kokonaan tai
osittain kolmannelle osapuolelle vastiketta vastaan
tai vastikkeetta.

. Luovuttaja vakuuttaa ja vastaa siita, etta silla on
omistusoikeus Aineistoon ja oikeus luovuttaa
hallussaan oleva Aineisto.

4.2. Tekijanoikeuksien luovuttaminen

Tassa sopimuksessa yksildityyn Aineistoon ei sisally
tekijanoikeudella suojattua materiaalia.

Luovuttajalla ei ole Aineistoon sisaltyvia tekijanoikeuksia.

Tassa sopimuskohdassa sovitaan tekijanoikeuksien
luovuttamisen ehdoista. Tekijanoikeuksilla tarkoitetaan
myo0s tekijanoikeuden lahioikeuksia, kuten oikeutta
valokuvaan. Ellei jallempana ole erikseen muuta sovittu,
ehdot ovat voimassa, kunnes tekijanoikeuslain mukainen
suoja-aika on paattynyt, jonka jalkeen Aineistoa saa
kayttaa vapaasti.

. Vastaanottajan talla sopimuksella saamat
tekijanoikeudet ylla kohdassa 3 yksiloityyn Aineistoon
ovat:

yksinomaiset. Luovuttaja luopuu tekijanoikeuksista
eika voi enaa kayttaa Aineistoa ilman tekijanoikeuden
haltijan lupaa eika luovuttaa kayttdoikeuksia siihen
kolmannelle.

rinnakkaiset. Luovuttajalle jaa vastaavat oikeudet kuin
Vastaanottaja saa talla sopimuksella.
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. Vastaanottaja voi valmistaa Aineistosta kappaleita
milla keinolla ja missd muodossa tahansa seka
saattaa Aineiston yleison saataviin missa muodossa
tahansa seka vastiketta vastaan tai vastikkeetta.
Tama tekijanoikeuksien luovutus kattaa myos
tulevaisuudessa mahdollisesti keksittavat uudet
kappaleen valmistamisen ja yleison saataviin
saattamisen menetelmat.

. Vastaanottaja saa rajoittamattoman oikeuden
muuttaa Aineistoa.

. Vastaanottaja saa rajoittamattoman oikeuden
luovuttaa talla sopimuksella saamansa
tekijanoikeudet Aineistoon kolmannelle.
Tekijanoikeuksien luovutus voi koskea koko
Aineistoa tai osaa siita ja tapahtua vastiketta vastaan
tai vastikkeetta.

. Vastaanottaja saa oikeuden lisensoida Aineiston
kayttoa. Vastaanottaja voi siis esim. jakaa Aineistoa
julkisessa tietoverkossa (esim. Finna.fi-
asiakasliittyma) valitsemallaan lisenssilla.

. Luovuttaja vakuuttaa ja vastaa siita, etta silla on
edelld todetun luovutuksen mukaiset tekijanoikeudet
Aineistoon ja oikeus luovuttaa ne.

4.3. Aineiston julkisuus

Aineisto on julkista ja voidaan pitaa vapaasti yleison
saatavissa, ellei jaliempana ole toisin mainittu. Aineisto
voidaan pitaa yleison saatavissa esimerkiksi
sahkoisessa muodossa julkisessa tietoverkossa
kaikkialla maailmassa.

Silta osin kuin Aineisto sisaltaa tietoja, joiden julkisuutta
on lailla rajoitettu kolmannen osapuolen etujen
suojaamiseksi, noudatetaan mita asiakirjojen
julkisuudesta on saadetty tai maaratty.

Vastaanottaja kasittelee ja julkaisee aineistoon sisaltyvia
henkilotietoja voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa
noudattaen yleisen edun mukaisessa seka
yleishyodyllisessa arkistointitarkoituksessa.
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Vastaanottaja saa lisaksi kulttuuriperintda koskevan
tiedonvalityksen tarkoituksessa luvan julkaista
Luovuttajan henkildtietoja julkisessa tietoverkossa seka

muissa medioissa esimerkiksi seuraavassa laajuudessa:

nimi, syntymaaika ja -paikka, kuolinaika ja -paikka,
luovuttajan uraan ja biografiaan liittyvat tiedot.

. MUUT EHDOT

Aineiston luovutuksesta ei makseta korvausta.

TAl

Vastaanottaja korvaa aineiston luovutuksesta
euroa.

JA/TAI

Luovuttaja osallistuu Aineiston muutto- ja
selvityskustannuksiin euron summalla.

. ERIMIELISYYKSIEN
RATKAISEMINEN

. Sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

. Erimielisyystapauksissa osapuolet neuvottelevat
ensin keskenaan.

. Erimielisyydet ratkaistaan X karajaoikeudessa.
Ensisijaisesti noudatetaan sovittelumenettelya.

39



Liite 2. Aineiston luovutussopimuksen mallipohja

. PAIVAYS JA
ALLEKIRJOITUKSET

Tama sopimus on laadittu kahtena (2) samasanaisena
kappaleena, yksi kummallekin osapuolelle.

Paikka Paikka
/ / / /
Aika Aika
Luovuttaja
Vastaanottaja

Nimenselvennys

Liitteet

Nimenselvennys
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[MUSEON NIMI] KUNTORAPORTTI sivu |
Niyttely: [néyttelyn nimi]
Jarjestiji(t): [jarjestavan tahon nimi]
Paikka ja aika:
nro | inventointinumero kohde mitat (cm) sijoitus
kork. cm
lev. cm
SYyV. cm
Olosuhdevaatimukset: % RH +18 - +20 °C avoin tila / suljettu / lukittu vitriini
Ltk no:

Pakkaus:

Kuva tai piirros:
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[MUSEON NIMI| KUNTORAPORTTI sivu 2
Kunto:

Vauriot:

11. Mekaaniset: 12. Kemialliset:

O 1101 Lika O 1201 Tahra

O 1102 Palairt O 1202 Kosteusvaurio

O 1103 Pala puuttuu O 1203 Haurastunut

O 1104  Osa puuttuu (kiilat, helat ym.) O 1204 Kovettunut

O 1105 Reikii O 1205 Tummunut

O 1106 Liitos, sauma auennut O 1206 Haalistunut

O 1107 Halkeama O 1207 Vigjidintymi

O 1108 Repeimi O 1209 Teippivaurio

O 1109 Lohkeama O 1210 Palovaurio

O 1110 Rullausvaurio O 1211  Ruostunut, korrodoitunut
O 1111  Naarmu O 1212 Hapettunut

O 1112 Kolhiintuma, lommo, painauma O 1213  Sydpynyt

O 1113  Taipunut, kiyristynyt O 1214  Grafidoitunut

O 1114 Taite O 1215 Tinarutto

O 1115 Rypistynyt O 1216 Maaloytd

O 1116 Kulunut O 1217 Kellastunut

O 1117 Kutistunut O 1218 Muu

O 1118 Venynyt

O 1119 Pingotusvaurio

O 1120 Aikaisempi korjaus, konservointi

O 1121  Paillemaalaus

O 1122 Viir, pinta hilseilee

O 1123  Viiri-irtoama, pintairtoama

O 1124  Viri puuttuu, pinta puuttuu 13. Biologiset:

O 1125  Viri pohjustuksineen puuttuu O 1301 Tuhohyinteiset, -eldimet

O 1126 Pohjustusvaurio O 1302 Laho (sienten lahottama)

O 1127 Hiussuonivaurio, krakelluuri O 1303 Midintynyt (bakteerien midittims)
O 1128 Muu O 1304 Mikro-organismit (homesienet tms.)
Toimenpiteet:
Kuvat:

Filmityyppi elalj Péiviys Kuittaus
Kunto tarkastettu ja hyviiksytty:

Piiiviiys Paikka Kuntomuutokset Kuittaus
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[MUSEON NIMI]

KUNTORAPORTTI

sivu 3

Kuva ennen puhdistusta/konservointia:
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